
SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS – 
CHECKLIST PARA TCFA. 

1. Ofício do Prefeito Municipal solicitando firmatura de Acordo de Cooperação 

Técnica com a SEMA/FEPAM (para a Sra. Marjorie Kauffmann); 

2.  Ata de Posse, documento de identidade e CPF do Prefeito; 

3. Comprovante de conta corrente. Pode ser cópia de cheque, cartão ou 

cabeçalho do extrato da conta; 

4. Apresentar a Lei Municipal de criação da TCFA Municipal; 

5. Comprovação de que o município possui Conselho de Meio Ambiente atuante, 

Ato normativo que instituiu o Conselho, e Ato de posse ou de indicação dos 

conselheiros; 

6. Apresentar a estrutura de meio ambiente do Município, documentos 

comprobatórios da organização administrativa e quadro de pessoal atuante na 

área ambiental (própria ou contratada), com Anotação de Responsabilidade 

Técnica do cargo ou função, ou do contrato; 

7. Acordo de Cooperação Técnica conforme modelo anexo devidamente 

preenchido, assinado e rubricado em todas as folhas pelo Prefeito; 

8. Plano de Trabalho conforme modelo anexo devidamente preenchido, assinado 

e rubricado em todas as folhas pelo Prefeito. 

 

Obs.:  

1.Todos os documentos escaneados (somente no formato PDF) 

devem estar legíveis. Documentos anexados de forma invertida 

("de ponta-cabeça"), que inviabilizam sua leitura - não serão 

aceitos. 

2. Os documentos devem ser escaneados de forma individualizada, 

exemplo: ata.pfd; docto_prefeito.pdf; lei_TCFA.pdf; 
estrutura_ma_munic.pdf; etc. 

3. O Plano de Trabalho deverá ser encaminhado além do arquivo em 
PDF(assinado pelo Prefeito) também uma cópia editável em WORD.  


