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APRESENTACAO

O Tribunal de Contas Gaucho nao tem medido esfor¢os para apoiar os
gestores publicos no enfrentamento da calamidade decorrente das enchentes
que atingiram nosso querido Rio Grande do Sul neste més de maio.

O lancamento deste guia para utilizacdo do Sistema Integrado de
Informacgdes sobre Desastres (S2iD) é mais uma iniciativa do TCE-RS para

orientar os gestores neste momento tao desafiador.

O S2iD é uma plataforma do governo federal em que sdo realizados os
registros de desastres e a analise do reconhecimento federal da situagdo de

emergéncia ou de estado de calamidade publica.

E nesse sistema que o Estado e os Municipios poderao solicitar recursos
financeiros da Unido para os planos de trabalho de ajuda humanitaria, de

restabelecimento e de reconstrugao.

Pretendemos que este Guia seja um instrumento facilitador no acesso e
utilizagdo do sistema e, principalmente, na solicitagdo e autorizacdo dos

recursos financeiros federais disponiveis.

MARCO PEIXOTO
Conselheiro Presidente TCE-RS
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1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

0 Estado do Rio Grande do Sul e grande parte dos seus municipios estao enfrentando
um dos maiores desafios de sua histéria devido a um evento climdatico que causou perdas
inestimaveis a Sociedade Gaudcha. Esses eventos resultaram na decretacdo de situacdo de
emergéncia ou de estado de calamidade publica em diversas localidades, evidenciando a
necessidade de garantir respostas rapidas a populagdo atingida.

Reconhecendo a urgéncia da situagdo e as dificuldades enfrentadas pelos gestores
publicos e pela Sociedade Gaucha, e buscando reforcar e ampliar o seu carater colaborativo
e orientativo, o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul langa este Guia Pratico
sobre o Sistema Integrado de Informacdes sobre Desastres (S2iD), ja que o
reconhecimento federal e apoio as acdes de resposta é realizado por meio desse sistema.

No S2iD, o municipio deve registrar a ocorréncia dos eventos e solicitar recursos
federais para as acdes locais de assisténcia humanitaria e restabelecimento de servicos
essenciais quando da ocorréncia de desastres.

Assim, este Guia Pratico visa fornecer aos municipios informacgdes sobre o uso do
S2iD. Nele, o Ente encontrara instru¢des rapidas sobre o acesso ao sistema, o registro inicial
dos eventos, a solicitagdo de reconhecimento federal de desastres e de recursos da Unido
para apoio as acdes de resposta e, também, sobre a forma de prestacao de contas dos
recursos utilizados.

Este Guia resume as principais informacgdes disponiveis em cursos sobre a tematica,
oferecidos no site da Escola Virtual de Governo (EV.G)/Escola Nacional de Administragao
Publica (Enap), incluindo os manuais. As orientagdes contidas no Guia abordam os principais
topicos dos modulos de cursos disponiveis sobre o tema, sendo eles: !

v" S2iD MO - Acesso ao Sistema;

v S2iD Municipal / M1 - Registro e Reconhecimento de Desastre;

v S2iD Municipal / M2 - Solicitacido de Recursos para Acoes de Resposta;
v S2iD Municipal / M2 - Execucio de Ac¢des de Resposta; e

v S2iD Municipal / M2 - Prestacgdo de Contas das A¢des de Resposta.

Os cursos mencionados totalizam 170 horas/aula e incluem manuais associados aos
seus modulos,? somando aproximadamente 600 paginas.3 Assim, é importante destacar que
os textos apresentados nestas orientacdes frequentemente refletem, na integra, as diretrizes
fornecidas pela Sedec em seus manuais e videoaulas dos cursos mencionados.

1 Os cursos estdo disponiveis no site da Escola Virtual de Governo (EV.G/ENAP) e também na pagina do Ministério da
Integracdo e do Desenvolvimento Regional e podem ser acessados no link https://www.gov.br/mdr/pt-
br/assuntos/protecao-e-defesa-civil/capacitacoes/cursos-em-andamento.

2 0 Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional disponibiliza todos os Manuais do S2iD para download
no link https://www.gov.br/mdr/pt-br/assuntos/protecao-e-defesa-civil/sistema-integrado-de-informacoes-sobre-
desastres/manual-de-utilizacao-do-s2id-download.

3 Manuais dos cursos citados utilizados na elaborac¢do deste Guia: Capacitacdo para Utilizacdo do S2iD (Mdédulo 0 —
Acesso ao sistema, Mddulo 1 — Registro e Reconhecimento, Médulo 2 — A¢es de Resposta/Solicitagdo de Recursos,
Manual do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil, Mddulo 2 — A¢des de Resposta/Execucdo das A¢des de Resposta,
Mddulo 2 — A¢des de Resposta/Prestacdo de Contas da A¢do de Resposta, Anexo 1 — COBRADE).
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Agradecemos ao Ministério da Integracao e Desenvolvimento Regional e a Sedec pela
disponibilizacdo desse conteudo virtual, o qual nos permitiu coletar e reproduzir as
principais informagdes agora repassadas aos nossos fiscalizados no Rio Grande do Sul.

1.1 Principais Normas Aplicaveis

Dentre as normas que abordam a tematica trazida neste Guia, citamos, a seguir, as
principais que baseiam a elaboragdo das orientagdes repassadas:

- Lei Federal n® 12.608, de 10 de abril de 2012, que Institui a Politica Nacional de
Protecdo e Defesa Civil;

- Lei Federal n? 12.340, de 12 de dezembro de 2010, que dispde sobre as
transferéncias de recursos da Unido aos 6rgaos e entidades dos Estados, Distrito Federal e
Municipios para a execucdo de acdes de prevencdo em areas de risco de desastres e de
resposta e de recuperacao em areas atingidas por desastres e sobre o Fundo Nacional para
Calamidades Publicas, Protecdo e Defesa Civil; e da outras providéncias;

- Lei Federal n2 12.983, de 2 de junho de 2014, que dispde sobre as transferéncias de
recursos da Unido aos 6rgdos e entidades dos Estados e Municipios para a execucdo de agdes
de prevencdo em areas de risco e de resposta e recuperacao em areas atingidas;

- Decreto Federal n? 10.593, de 24 de dezembro de 2020, que define as a¢des de
resposta como medidas de carater emergencial, executadas durante ou apds a ocorréncia do
desastre, destinadas a socorrer e assistir a populacdo atingida e reestabelecer servicos
essenciais;

- Decreto Federal n® 11.219, de 5 de outubro de 2022, que dispde sobre as
transferéncias obrigatdrias de recursos financeiros da Unido, Estados e Municipios para
execucao de agOes de prevencdao em area de risco de desastres e de resposta e recuperagao
em areas atingidas por desastres;

- Portaria 2 3.306, de 2020, do Ministério da Integracdo e Desenvolvimento Regional,
que estabelece os procedimentos para andlise técnica da prestacdo de contas final, pela
Sedec, dos recursos transferidos pela Unido aos Orgaos e entidades dos Estados e Municipios
afetados por desastre; e

- Manual de Pagamento da Defesa Civil, de 2022, que orienta sobre o recebimento
do Cartdo de Pagamento da Defesa Civil (CPDC), efetivagao de contrato com o Banco do
Brasil, cadastro de usuadrios, dentre outras informacdes.

Outras normas aplicaveis a desastres, acdes de resposta e transferéncia de recursos da
Unido para Estados e Municipios podem ser acessadas no site do Ministério da Integracao e
do Desenvolvimento Regional no link https://www.gov.br/mdr/pt-br, menu “Assuntos”,
“Protecdo e Defesa Civil”, “Legislacao”.
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Decretar Situacdo de Emergéncia (SE) ou Estado de Calamidade Publica (ECP)
quando da ocorréncia do desastre.

Solicitar o reconhecimento Federal do desastre via sistema S2iD.

A SEDEC analisa a solicitacao de reconhecimento Federal de
desastre e, no caso de reconhecimento, serd emitida portaria de
reconhecimento Federal.

O Ente deve solicitar recursos financeiros para a¢des de resposta via S2iD.
A solicitagdo pode ser preenchida no sistema antes do reconhecimento
federal quando se tratar de pedido de recurso para agdo de resposta de
socorro e assisténcia humanitaria as vitimas.

A SEDEC analisard as solicitagdes de recursos financeiros enviadas e, caso
aprovadas e existindo disponibilidade or¢amentaria, realizara o depésito
dos recursos na conta do Cartao de Pagamento da Defesa Civil (CPDC).

A conta no banco é aberta pelo representante indicado pelo Estado ou Municipio que
tiver solicitado os recursos financeiros, sendo concedido a ele o CPDC. O representante
do Ente indicard, também, quais servidores estdo autorizados a receber um cartao
relacionado a conta aberta para realizar as despesas necessdrias de assisténcia e
restabelecimento da drea afetada. O CPDC é o meio exclusivo de repasse de recursos
financeiros para execugdo das agdes de resposta.

Ap6s a execugdo das agdes de resposta, o representante do Ente devera realizar
a devolugdo do saldo remanescente na conta do CPDC por meio de GRU,
providenciando o encerramento da conta no banco.

O Ente deve providenciar a prestagdo de contas em até 30 dias apés o fim
da vigéncia da transferéncia ou da realizagdo do ultimo pagamento, caso
este ocorra antes do término da vigéncia do termo.

Fonte: Manual de Pagamento da Defesa Civil, de 2022, com adaptagdes do TCE-RS
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2. O QUE SAO DESASTRES E ACOES DE RESPOSTA?

2.1 O que é um Desastre?

Desastre é um resultado de eventos adversos, vocéestdaqui:
. s : : = 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
naturais, tecnoldgicos ou de origem de intervencao 2. 0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

humana, sobre um cendrio vulneravel exposto a ameaca, RESPOSTA?
2.1 0 que é um Desastre?

causando danos humanos, materiais ou ambientais e 3. CONHECENDO 0 S2iD
. s A . — . 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
consequentes prejuizos econdmicos e sociais.# No Brasil, RECONHECIMENTO DO DESASTRE

sdo divididos em naturais e tecnolégicos. 5. FASE DE SOLICITAGAO DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

Os desastres naturais compreendem os seguintes =7 "ASEDEPRESTACAO DE CONTAS

subtipos:

e geoldgico: compreende os terremotos (tremor de terra e tsunami, emanagdo
vulcdnica), movimentos de massa (quedas, tombamentos e rolamentos de materiais
rochosos, deslizamentos, corridas de massa, lama ou rocha), e erosao (costeira/marinha, de
margem fluvial, continental);

e hidrolégico: abrange as inundagdes, enxurradas e alagamentos;

e meteoroldgico: incluidos os sistemas de grande escala (ciclones, frentes frias/Zonas
de convergéncia, tempestades (tornados, tempestade de raios, granizo, vendaval) e
temperaturas extremas (onda de calor, onda de frio - friagem e geadas);

e climatoldgico: que incorpora a seca (estiagem, seca, incéndio florestal, baixa
umidade do ar); e,

e bioldgico: englobando as epidemias (doencas infecciosas virais, bacterianas,
parasiticas, fungicas) e infestagdes/pragas (de animais, de algas e outros tipos).

Os desastres tecnolégicos relacionam-se a:

e substancias radioativas: que compreendem os desastres siderais com riscos
radioativos (quedas de satélite; com substancias e equipamentos radioativos de uso em
pesquisas, industrias e usinas nucleares) e com riscos de intensa poluicdo ambiental
provocada por residuos radioativos;

e produtos perigosos: abarcando a dispersao de produtos sobre plantas e distritos
industriais, parques armazenamentos com extravasamento de produtos perigosos;

e ocasionado por incéndios urbanos, seja em plantas, distritos industriais, parques ou
depdsitos;

e ocorridos em obras civis: colapso de edificacbes e o rompimento/colapso de
barragens;

e transporte de produtos, sejam eles perigosos, de passageiros e de cargas ndo
perigosas;

e contaminacdo da agua: envolvendo a liberacdo de produtos quimicos nos sistemas
de agua potavel e derramamento de produtos quimicos em ambiente lacustre, fluvial,
marinho e aquifero; e

4 Conceito disponivel na Portaria MDR n2 3.646/2022, art. 22, inc. VI.
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e advindos de conflitos bélicos: a exemplo da liberacdo de produtos quimicos e
contaminag¢do como consequéncia de acdes militares.

Figura 1 - Tipos de desastres

2O

Geolégicos Hidrologicos Meteorolégicos  Climatolégicos Biologicos

1. NATURAL

2. TECNOLOGICO

P ‘us @

Substancias Produtos Incéndios Obras Transporte
radioativas perigosos urbanos civis de passageiros
e cargas ndo

perigosas

Fonte: EV.G/ENAP, Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, disponivel em
https://www.escolavirtual.gov.br/trilha/90/curso/286.

Os desastres podem envolver uma situacdo de emergéncia ou um estado de calamidade
publica e saber diferenciar cada um deles é essencial para atuacdo e solicitacdo futura de
recurso pelo Estado e municipios.

Por situacao de emergeéncia (SE) entende-se como uma “situagdo anormal provocada
por desastre que causa danos e prejuizos que impliquem o comprometimento parcial da
capacidade de resposta do Poder Publico do Ente Federativo atingido ou que demande a adogdo
de medidas administrativas excepcionais para resposta e recuperagd@o”.>

Ja o estado de calamidade publica (ECP) é uma “situagcdo anormal provocada por
desastre que causa danos e prejuizos que impliquem o comprometimento substancial da
capacidade de resposta do Poder Publico do ente federativo atingido ou que demande a adogdo
de medidas administrativas excepcionais para resposta e recuperag@o”.

Uma situacdo de anormalidade pode ser declarada por um municipio, mediante decreto
emanado pelo Prefeito ou Governador do Estado.

O desastre normalmente ocasiona danos e prejuizos as pessoas, empresas privadas,
orgdos de Administracdo Direta e Indireta, dentre outros. Por danos podemos considerar
como sendo o “resultado dos impactos causados pelo evento adverso, caracterizado pela
deterioracdo das condicbes de normalidade nos aspectos humano, material ou ambiental”. Ja
prejuizo significa a existéncia de “perdas socioeconémicas causadas pelo evento adverso”.”

5> Conforme disposto no Decreto Federal n? 10.593/2020, art. 22, inc. XIV.
6 Conforme disposto no Decreto Federal n? 10.593/2020, art. 22, inc. VIII
7 Conforme disposto na Portaria MDR n2 3.646/2022, art. 22, inc. Il e lll.
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Podemos dividir o prejuizo em publico e privado. Os prejuizos ptiblicos sao decorrentes
da interrup¢do ou comprometimento de algum servigo essencial (saude, educacao,
seguranga...) e sua medida se d4, por exemplo, pelos custos extras que o poder publico tem
que arcar para substituir ou ampliar algum servigo temporariamente ou mesmo pela
interrup¢do da ndo arrecadagao pela ndo prestagdo de algum servico. Ja os prejuizos privados
sdo classificados de acordo com os principais setores da economia quando estes forem
afetados. Sdo perdas, por exemplo, que atingiram unidades familiares ou empresas dos
setores agricultura, pecuaria, industria, comércio e servigos e que poderdo ou ndo serem
recuperados.

E possivel identificar um desastre, também, pelo seu grau de intensidade, podendo
ser classificado de pequena intensidade (Nivel I), de média intensidade (Nivel II) e de
grande intensidade (Nivel III):

Figura 2 - Desastre e os seus graus de intensidade
GRAU DE INTENSIDADE DO DESASTRE

NIVEL "aqueles em que a situagao de
normalidade pode ser restabelecida
. D com os recursos mobilizados a nivel P 62022
local, por meio do emprego de medidas ARTIGO 5°, INCISO |
INTENSIDADE administrativas excepcionais
PEQUENA previstas na ordem juridica”
NIVEL

"agueles em que a situagéo de
. normalidade precisa ser restabelecida

com os recursos mobilizados em nivel PORTARIA

MDR N? 3.646/2022

local e complementados com o aporte ARTIGO 59, INCISO 11
INTENSIDADE de recursos do estado, da Unidio ou de
MEDIA ambos os entes federativos”

"agueles em que se verifica
comprometimento do funcionamento

NIVEL g .
das instituigdes publicas locais ou
regionais, impondo-se a mobilizagdo
. . e a agao coordenada das trés esferas s 4672022
de atuacgao Eﬁo Sisterna Nacional ARTIGO 59, INCISO 11
INTENSIDADE de Protecdo e Defesa Civil, e,
GRANDE eventualmente de ajuda internacional,

para o restabelecimento da
situagio de normalidade”

Fonte: Ceped/UFSC (2023), apud EV.G/ENAP, Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, disponivel em
https://www.escolavirtual.gov.br/trilha/90/curso/286.

Deve ser considerado na classificacdo de um desastre, também, o seu tipo de evolugao,
sendo compreendidos aqueles de tipo subito ou de evolucao aguda, conceituado como
aquele que é “desencadeado por eventos adversos de inicio abrupto, resultando em danos
imediatos ou de rdpida evolugcdo. Sdo exemplos de desastres subitos os relacionados as
enxurradas e ao movimento de massa, como: quedas, tombamentos e rolamentos,

deslizamentos, corridas de massa, subsidéncias e colapso”.

Temos também o do tipo gradual ou de evolucao cronica, sendo aquele “desencadeado
por eventos adversos de agravamento lento e progressivo, resultando em danos crescentes ao
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longo do tempo. Sdo exemplos de desastres graduais: secas, estiagens, inundagées e incéndios
florestais”.8

2.2 Ac¢des de Resposta ao Desastre

Agdes de resposta sdo aquelas tomadas v estdaquis
imediatamente apés a ocorréncia de um desastre com o 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
L . . . . L 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
objetivo de prestar os primeiros atendimentos as vitimas e RESPOSTA?
2.1 O que é um Desastre?

também com intuito de reestabelecer os servicos 2.2 Agdes de Resposta ao Desastre
Qo ; A 3. CONHECENDO 0 S2iD
essenciais na localidade do desastre e podem envolver trés o FAS INICIAL DE REGISTRO E
tipos de atuacio: RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITAGAO DE RECURSOS
v' Acoes de socorro; 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

- o . . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
v' Acoes de assisténcia humanitaria a populacio

atingida pelo desastre; e,

v' Acdes de restabelecimento de servigos essenciais na area atingida.

As agdes de resposta fazem parte do Ciclo de Atuacdo da Defesa Civil, que
compreende as etapas de preven¢do, mitigacdo, preparagdo, resposta e recuperacao:

Figura 3 - Ciclo de Defesa Civil - Foco na Resposta

Registro de Ocorréncias

Q. Reconhecimento Federal

onte: Ceped/UFSC (2020)

Fonte: CEPED/UFSC, 2020.

8 Conceitos disponiveis na Unidade 2 “Solicitacdo do Reconhecimento Federal de SE/ECP”, do Curso S2iD M2 —
Registro e Reconhecimento, disponivel em: https://www.escolavirtual.gov.br/trilha/92.
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2.2.1 Acdes de Socorro e Assisténcia as Vitimas

As acdes de socorro e assisténcia as vitimas sio
. Vocé estd aqui:
aquelas voltadas a atender, de forma emergencial, a 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

popula¢do atingida pelo desastre e envolvem: f{&?&tl;/jo DESASTRES E ACOES DE
[ i A . 2.1 O que é um Desastre?
fornecimento de agua 2.2 Agbes de Resposta ao Desastre
* provisdo e meio de preparag¢do de alimentos; 2.2.1 Agdes de Socorro e Assisténcia

. . . 3. CONHECENDO 0 S2iD
* suprimento de material de abrigamento, de 4 rasiNiciALDEREGISTROE

vestudrio, de limpeza e higiene pessoal; g.EFC/SSIEI—E)EECéI\C/)[EII\éT"IE)AE/E\)ODgEARS];Fé{UERSOS
* instalacdo de lavanderias e banheiros; 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
* apoio logistico as equipes empenhadas no
desenvolvimento dessas agoes;
» atencdo integral a sadde e ao manejo dos mortos;
* busca e salvamento de pessoas;
" primeiros socorros;
» atendimento pré-hospitalar;

= procedimentos médicos e cirurgicos de urgéncia, dentre outras.

A Assisténcia Humanitaria (Socorro e Assisténcia) engloba também a disponibilizacao
de produtos basicos de consumo para as populacdes diretamente afetadas pela situacdo de
desastre, calamidade ou emergéncia, como cestas de alimentos, kits de limpeza, de higiene
pessoal, infantil (disponibilizado para criancas até 12 anos de idade), 4gua mineral, colchdo
e dormitdrio com acessorios.

2.2.2 Ac¢oes de Restabelecimento de Servicos Essenciais

O restabelecimento trata de a¢bes que permitam o  Vocéestdaqui: )
P~ . s , 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
retorno das condi¢des de seguranca e habitabilidade da area 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

. . ~ . . ~ S S ?
atingida pela emergéncia ou calamidade. Sdo exemplos de """ o
. que é um Desastre?
acoes de restabelecimento de servicos essenciais os 2.2 Agdes de Resposta ao Desastre
. 2.2.1 Agoes de Socorro e Assisténcia
seguintes: 2.2.2 Agoes de Restabelecimento

. . 3. CONHECENDO 0 S2iD
* desmontagem de edificacdes e de obras de arte com 4. FASINICIAL DE REGISTRO E
. . RECONHECIMENTO DO DESASTRE
estruturas comprometidas; 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
n 5 i 5 ' 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
desobstrucao de vias e remogdo de escombros; 7 FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
» obras de pequeno porte;
= construcdo de acessos alternativos;
» viabilizar o trafego em vias fundamentais do municipio ou estado;
» restabelecimento de fornecimento de agua, energia e comunicacao;
= desobstrucao de vias;
» demolicdo e remogdo de escombros, incluindo o transporte e destinacao final;
» suprimento e distribuicdo de energia elétrica, esgotamento sanitario, limpeza
urbana, drenagem das aguas fluviais, trafegabilidade, transporte publico, comunicagées,
abastecimento de agua potavel;

» contratacao de horas-maquina, locacdao de caminhdes, locacdo de geradores etc.
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Em relagdo ao apoio financeiro federal para acoes de restabelecimento das condicGes
de seguranca e habitabilidade de areas afetadas pelo desastre, é necessario considerar que
esses recursos somente serdo concedidos se o porte e complexidade das referidas acdes
puderem ser executadas em até 6 meses apds a sua concessao.

Ainda em relacdo as agdes de restabelecimento, estas ndo contemplam pedido de
recursos para manutencao, reforma, ampliacdo e reconstrucao de estruturas. A depender da
natureza dos pedidos, estes poderdo ser analisados e, se for o caso, contemplados, em a¢des
de prevencdo ou de reconstrugdo.’

E preciso ter em mente a diferenca das ac¢des de restabelecimento, vinculadas a etapa
de resposta ao desastre, para a etapa de reconstrugao, ligada a recuperacao da area afetada,
principalmente quando estas envolverem obras.

Como forma de diferenciarmos as obras de reconstru¢do com as de restabelecimento,
areconstrucdo possui carater permanente e é de grande importancia para a recuperacdo do
local afetado. No entanto, a etapa de reconstrucdo demanda andlises mais completas e
elaboracdo de projetos, por vezes, mais complexos, estudos técnicos preliminares com
andlise aprofundada e anexacdo de orcamentos detalhados, ainda que o objetivo seja a
aquisicao por licitacdo dispensada ou inexigivel. Sdo a¢des posteriores ao desastre e a
realizacdo de a¢Oes de resposta a este.

Sao exemplos de obras de reconstrugao a construcao de estrutura para estabilizagdo de
encostas, a reconstrucdo de obras de artes especiais (exemplo de pontes e viadutos),
reconstrucdo de edificagdes publicas e a construcdo de casas populares atingidas pelo
desastre.

As acoes de restabelecimento, por sua vez, podem abranger obras, mas estas sao
desenvolvidas em carater de urgéncia e visam, apenas, a restabelecer servicos essenciais.
As obras de restabelecimento sdo, normalmente, de carater transitorio, requerem
procedimentos simples, execuc¢do rapida e possuem geralmente baixo custo global.

Lembramos que as a¢oes de reconstruciao nio devem ser alvo de solicitacdo de
recursos financeiros como resposta imediata aos desastres, cabendo dentro da etapa de
resposta ao desastre somente as ac¢des de socorro, assisténcia humanitaria e
restabelecimento de servigos essenciais.

° Para mais informagBes, consultar informacdes disponiveis no site da Sedec, disponivel em

https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil.
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2.3 Eixo de Resposta ao Desastre

A resposta ao desastre deve seguir um processo bem definido e de tramite célere, de
forma a atender o mais rapidamente a populagdo e dreas atingidas. Assim, o apoio do
Governo Federal aos Estados e Municipios compreende o seguinte eixo de resposta:

Eixo de resposta ao desastre - Unido-Estados/Municipios

Registro e Reconhecimento do desastre:

- Cadastramento do desastre no S2iD.

- Solicitacdo de reconhecimento federal do desastre. )
(" Solicitacdo de recursos financeiros: N

- Definicdo das acdes a serem feitas (metas) e definicdo de recursos necessarios.

- Solicitacdo de recursos financeiros para acdes de resposta pelo S2iD.

- Liberacdo do recurso pela Sedec e recebimento do Cartdo de Pagamento da Defesa Civil
\_(CPDC). Y,

~ ~ n i . )

Execugdio das agoes de resposta (assisténcia humanitdra e restabelecimento):

- Execucgao das a¢des por meio da compra de materiais e aquisicao de servigos.

- Lancamento e detalhamento das despesas no S2iD.

- Preenchimento do Relatdrio de Execucdo, de modo a acompanhar as acdes. )

Prestagdo de contas dos recursos utilizados:
.'" .. - Elaboracao do Relatério de Pagamentos no S2iD.
L] - Elaboragdo do Relatdrio de Execugao Fisico-Financeira no S2iD.
\ -J - Demonstrativo da Receita e Despesa no S2iD.

Fonte: Curso Médulo s2id/m2 - Prestacdo de Contas, Videoaula 1, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=H1fCUDiGEoA&t=1s, adaptado pelo TCE-RS.
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3. CONHECENDO O SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACOES
SOBRE DESASTRE (S2iD)

0 S2iD é gerenciado pela Secretaria Nacional de Protecao e Defesa Civil (Sedec). O
sistema disponibiliza formularios digitais diversos por meio dos quais devem ser prestadas
informacgdes relevantes sobre o desastre e ser realizada a solicitacdo de reconhecimento
federal de situacdo de emergéncia (SE) ou estado de calamidade publica (ECP), conforme o
estabelecido na Portaria n? 3.234, de 28 de dezembro de 2020, do Ministério da Integracao
e Desenvolvimento Regional (MDR) (EV.G/ENAP,
Glossario, 2024).

A primeira acao do Municipio para obtencdo de recursos financeiros da Unido para as
acdes de resposta é ter um usuario cadastrado no Sistema Integrado de Informacoes
sobre Desastres (S2iD). Este usuario sera o responsavel por acessar os modulos do sistema,
preencher os formuldrios e solicitar os recursos necessarios para enfretamento dos
primeiros efeitos do desastre.10

No S2iD, o usudrio precisara acessar dois médulos para informar o desastre e solicitar
posteriormente os recursos necessarios: o modulo de Reconhecimento Federal e o médulo
de Agdes de Resposta. Além desses dois mddulos, o sistema conta ainda com o médulo de
Obras de Prevencao, de A¢des de Reconstrugao, de Plano de Contingéncia, de Gerenciamento
de Desastres e de Consulta de Registros.

Assim, o objetivo destas orientagdes é fornecer informacdes praticas sobre as agcdes de
resposta. Por isso, abordaremos apenas os dois médulos vinculados a esse tipo de a¢do:

v/ Mddulo de Registro e Reconhecimento, que integra as etapas de registro de um
desastre e seus respectivos danos e prejuizos, a solicitagdo de reconhecimento federal de
situacdo de emergéncia ou estado de calamidade publica (SE/ECP) e andlise técnica pela
Sedec; e

v/ Médulo de Acoes de Resposta, que abrange a solicitacdo de apoio complementar da
Unido para as ag0es de socorro, assisténcia humanitaria e restabelecimento do estado de
normalidade, andlise e liberacdo de recursos, acompanhamento da execucdo das agdes de
resposta e a prestacdo de contas dos recursos financeiros executados.

Além dos Municipios, o Estado também pode realizar o requerimento de transferéncia
de recursos financeiros a Unido para resposta a desastres, considerando, para isso, as
seguintes hipoteses:11

- quando o desastre atingir mais de um Municipio; ou

- quando a gravidade do desastre prejudicar a realizacdo dos atos formais da
administragdo publica municipal.

E importante destacar que o pedido de apoio as ac¢des locais de socorro, assisténcia

humanitaria e restabelecimento de servicos essenciais a Sedec ndo implica na prestacao
direta de agdes pelo Governo Federal. Em vez disso, envolve a liberacdo de recursos

100 Ministério da Integracdo e Desenvolvimento Regional disponibiliza manual de acesso ao S2iD, disponivel em:
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosDefesaCivil/ArquivosPDF/S2ID/Manual do usuario acesso.pdf
11 Decreto Federal n2 11.219/2022, art. 12, inc. l e ll.
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financeiros ao Estado e/ou Municipios para que possam agir. Portanto, cabera aos préprios
Estados e Municipios realizarem a aquisicao direta do material e servicos necessarios para
as acdes de pronta resposta.

Assim, a liberac¢do de recursos financeiros pelo Governo Federal pressupde a situacao
emergencial instalada e necessita de cumprimento de requisitos legais minimos pelo
Municipio, sendo a primordial iniciar pelo registro e solicitacao de reconhecimento
federal do desastre no S2iD. 12

3.1 Cadastro para Acesso aos Médulos do S2id

Para acessar o sistema nos moédulos restritos € Vocé esta aqui:

necessario acessar o S2iD com seu perfil de usuario, 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
. , . L. 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
pois somente os usudrios cadastrados podem solicitar os RESPOSTA?

3. CONHECENDO 0 S2iD
recursos. 3.1 Cadastro para Acesso ao S2iD

. . . . 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
Para solicitar o cadastro no S2iD, acesse o link RECONHECIMENTO DO DESASTRE

https://s2id.mi.gov.br/# e, no canto superior direito do 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
. . o ) . L, 6. FASE DE IaXIa(AlJ(,,AAE) DAS ACOES
sistema, clique em “Ndo possuo cadastro”. O sistema ird = 7.FASEDEPRESTACAO DE CONTAS
disponibilizar em uma segunda tela um modelo de oficio.

Duvidas sobre o cadastramento no S2iD podem ser retiradas pelo contato: (61) 2034-4356.

0 oficio, apds preenchido, deve ser impresso, assinado manualmente pelo Prefeito
Municipal ou Coordenador de Protecdao e Defesa Civil e digitalizado para ser enviado pelo
S2iD (link https://s2id.mi.gov.br/paginas/login/novo cadastro.xhtml). Caso seja solicitado
o cadastro de mais de um servidor como usuario no sistema, deve ser destinado no oficio um
novo quadro de informagdes pessoais, conforme disposto no modelo.

No caso de pedido de cadastro do Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil no
sistema como usudrio, o oficio de solicitagdo municipal somente podera ser assinado pelo
Prefeito Municipal. Quanto aos demais usuarios, estes poderao ser solicitados pelo Prefeito
Municipal ou pelo Coordenador de Protecdo e Defesa Civil.

Ao inserir o oficio no S2iD para cadastro de usudrio, o servidor indicado devera
complementar o seu cadastro na pagina que sera aberta, indicando o perfil (Municipio ou
Estado) e os demais dados solicitados.

Na pagina de cadastro disponibilizada pelo sistema ndo é obrigatério o preenchimento
das informagdes sobre a capacidade gerencial do Municipio. Sendo assim, a falta de
preenchimento deste campo nado inviabilizara o cadastro do usuario.3

Apos validacdo do cadastro no sistema, o usudrio indicado podera acessar os médulos
restritos do S2iD inserindo e-mail e senha.

12 para consultar as regides com registro de calamidades, desastres ou emergéncia, basta acessar o link
https://s2id.mi.gov.br/#. As consultas podem ser feitas por municipio ou pela Classificagdo e Codificacdo Brasileira
de Desastres (COBRADE). Esta consulta fornece o local do desastre, a classificaggo COBRADE, o decreto do
reconhecimento da situacdo, a vigéncia, dentre outros.
13 0 modelo de oficio de cadastro no S2iD podera ser baixado na prépria tela de pedido de cadastro do sistema ou
pode ser acessado no Anexo | deste Guia.
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4. FASE INICIAL DE REGISTRO E RECONHECIMENTO
FEDERAL DO DESASTRE

O S2id oferece alguns formuldrios de registro de desastre, a exemplo do FIDE
(Formulario de Informacoes sobre Desastres), onde o Municipio vai descrever o ocorrido
fornecendo informacgdes sobre os danos humanos, materiais, ambientais e os prejuizos
econémicos publicos e econdmicos privados.

O preenchimento dos formuldrios requer um trabalho conjunto e coordenado pela
Defesa Civil junto as secretarias do Municipio, a exemplo das Secretarias de Infraestrutura,
de Assisténcia Social, de Saude, de Educacao, dentre outras.

A Sedec orienta que, mesmo que o Municipio ndo tenha a intencao de solicitar recursos
a Unido para as a¢Oes de resposta, possam registrar as ocorréncias de desastre, ja que o S2iD
funciona também como um banco de dados e mantém um histérico de ocorréncias de
desastres, o que auxilia o Governo nas trés esferas a compreender melhor o que acontece em
cada regido e no pais, além de auxiliar no planejamento de a¢des futuras de prevencao.

Importante ressaltar que o pedido de registro e reconhecimento Federal do desastre
nao atende, somente, a viabilizagao de recursos financeiros na fase de a¢do de resposta de
socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servicos essenciais em areas afetadas.
Este registro e reconhecimento é utilizado, posteriormente, nos pedidos de recursos
de reconstrucao que, como ja foi abordado nestas orientacdes, sdo posteriores aos
desastres, sendo, por natureza, mais complexas e diferentes das agoes de resposta.

Além do FIDE, para registrar um desastre, os Municipios devem preencher outros
documentos no S2iD, sendo eles:

e a Declaracdao Municipal de Atuacao Emergencial (DMATE), de preenchimento pelos
Municipios;

e a Declaracdo Estadual de Atuacdo Emergencial (DEATE), de preenchimento pelo
Estado; e,

e 0 Relatorio Fotografico, com georreferenciamento se possivel (latitude e
longitude), da area do desastre;

O Municipio deve, também, encaminhar documentos obrigatdrios para compor o
processo de registro do desastre, a exemplo de um oficio da Prefeitura solicitando o
reconhecimento Federal do desastre, o decreto de situacao de emergéncia, e relatorios
de danos e prejuizos produzidos pelo Ente.

A seguir, vamos repassar as principais orienta¢des para o Municipio realizar o registro
e solicitacdo de reconhecimento federal de desastre.
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4.1 Registro do Desastre no S2iD

O registro do desastre no S2iD € o primeiro passo |, ;... aqui:

para solicitar recursos financeiros a Unido para apoiar 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
- - 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
as acoOes de resposta e, futuramente, as de reconstrucao RESPOSTA?
3. CONHECENDO 0 S2iD

das areas afetadas. 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
p it d tre & . RECONHECIMENTO DO DESASTRE
ara registrar um desastre, é necessario acessar 4.1 Registro do Desastre no S2iD

3 2 1ai 3 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
o S2iD com o wusudrio e senha anteriormente 6. FASE DE EXECUGAO DAS ACOES

cadastrados pelo Estado ou Municipio, conforme 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
orientado no capitulo 2 destas orientagdes, subitem “3.1
Cadastro para Acesso aos Mddulos do S2iD”.14

Ao entrar no sistema, serd mostrado um menu com os moddulos disponiveis ao
usudrio. Assim, clique no moédulo “Reconhecimento Federal - Registro e
Reconhecimento”:

Figura 4 - Tela S2iD - M6dulos do sistema

Leestacho ORGAOS DO GOVERNO ¥

ke scrmtbtace A snews foen A Tanma wemal A Oever Frete. Al Grtro

Zi sistema Integrado de
informacdes sobre Desastres

Menu de opgdes Usuiio driciel 4(Lsssiio do municipo

Obras de prevenc3o Reconhecimento federal

ento de desastres Consulta de registros

°
-
LY o
Ciogio [ edcio |

Arquvo dtal

« @ & T

Fonte: Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, Videoaula 1, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link

https://www.youtube.com/watch?v=bvl hFuKd5c&t=1s.

Para inserir um novo registro de desastre, clique no botdo “Novo Registro”, mostrado
no exemplo a seguir. Nesta pagina do sistema, a depender do perfil do usuario, vocé podera
também pesquisar registros de desastres cadastrados anteriormente pelo Estado ou
Municipio:

14 Acesso do S2iD pelo link https://s2id.mi.gov.br/paginas/index.xhtml.

18


https://www.youtube.com/watch?v=bv1_hFuKd5c&t=1s
https://s2id.mi.gov.br/paginas/index.xhtml

GUIA PRATICO SOBRE 0 SISTEMA 52ID

SOLICITAGAO DE RECURSOS
Fi i s :

TRIBUNAL DE CONT!

Figura 5 - Tela S2iD - Mddulo “Reconhecimento Federal” - Novo registro de desastre

Estado: SC  Municipio: Floriandpolis

Data de Ocorréncia do desastre: de 09/01/2019 até 08/07/2019 Opcional

registros

dos, em anahise
ca. E possivel

- ] El u
localizar todos os registros a partir dos filtros:
(1]  Ppesquisar nimero de protocolo tipo de desastre data
de ocorréncia do evento ¢ status do processo

Selecione um status -

Protocolo Desastre Data de ocorréncia Status
SC-F-4205407-13214-20190709 Tempestade Local/Convectiva - Chuvas Ir  09/07/2019 Registro excluido
SC-F-4205407-12200-20190708 Enxurradas 08/07/2019 Aguardando andlise do estado - N2
SC-F-4205407-12300-20190701 Alagamentos 01/07/2019 Solicitacao de exclusdo de registro
SC-F4205407-13214-20190701 Tempestade Local/Convectiva - Chuvas Ir  01/07/2019 Aguardando andlise
SC-F-4205407-11321-20190701 Deslizamentos 01/07/2019 Aguardando andlise
SC-F-4205407-12300-20190628 Alagamentos 28/06/2019 Aguardando andlise
SC-F-4205407-13112-20190628 Ciclones - Marés de Tempestade (Ressacz 28/06/2019 Homologado pelo estado
SC-F-4205407-14140-20190627 Baixa Umidade do Ar 27/06/2019 Em analise
SC-F-4205407-13120-20190627 Frentes Frias/Zonas de Convergéncia 27/06/2019 Reconhecido
SC-F-4205407-12200-20190625 Enxurradas 25/06/2019 Registro excluido

12 3 4 o

o PRl
Fonte: Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, Videoaula 1, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=bvl hFuKd5c&t=1s.

Apos clicar em “Novo Registro”, o FIDE sera disponibilizado e o Estado e/ou Municipio
devera preencher os campos disponiveis com todas as informacdes relevantes sobre o
desastre. Relevante mencionar que o FIDE é o formuldario pelo qual se inicia a abertura do
processo de homologacdo estadual e reconhecimento federal de um desastre. Assim, quanto
mais detalhadas forem as informacdes inseridas nele, mais facil e célere serd a aprovacgao do
reconhecimento do desastre pela Unido:

Figura 6 - Tela S2iD - Mé6dulo “Reconhecimento Federal” - Novo Registro

Populagao (habitantes) PIB (Anual) Orcamento (anual) Arrecadacao (anual)
421,203

UF: SC Municipio: Floriandpolis Codigo IBGE: 4205407

Receita corrente liquida (mensal) Receita corrente liquida (anual)

) e ——

Alagamentos -

xamento de sistemas de drenagem urbana e consequente acimulo de agua em ruas, calcadas ou outras infraestruturas

(Tipo ou Sub )

12300 Alagamentos

/ 4.1 Area com populacio aft /Tipo de
g Residencial

Comercial

Industrial
Agricola

Pecuaria

Extrativismo vegetal

Fonte: Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, Videoaula 1, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=bvl hFuKd5c&t=1s.

No campo “Identificacdo”, o usudrio deve inserir o tipo de desastre, a data e horario de
ocorréncia e escolher no campo “Selecionar a Tipificacao” o tipo de desastre, conforme lista
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disponivel, conforme Classificacao e Codificacao Brasileira de Desastre (COBRADE). Sugere-
se salvar o formulario pela primeira vez logo apds o preenchimento destas duas se¢des do
formulario.

Lembramos que ao preencher estes dois campos e salvar, aparecera no inicio do FIDE
um cédigo de Protocolo e, apds isso, ndo sera mais possivel modificar as informagdes que
foram inseridas até aqui. O c6digo gerado possui o seguinte significado:

RS F 4314902 12100 20240509
Indica o Estado Indicaotipode  CédigoIBGEdo  E océdigo do COBRADE e Refere-se a data
do Municipio formulario. Municipio referencia o tipo de do desastre que
solicitante. Neste caso, o solicitante. No desastre. No exemplo, foi informada
Neste exemplo, “F” significa exemplo dado, trata-se de um desastre (aaaa-mm-dd).
€ o Rio Grande FIDE. este é o codigo de natural hidrolégico de
do Sul. Porto Alegre. inundacao.

Considerando que o sistema, por questdes de seguranca, se desconecta a cada 30
minutos de inatividade, sugere-se que os dados inseridos em um dado intervalo de tempo
sejam salvos periodicamente evitando, assim, a desconexdo com o sistema.

Apos realizar o registro do desastre no S2iD, o usudrio pode decidir se continua ou ndo
o preenchimento dos préximos documentos para solicitacdo de reconhecimento federal ou
homologacdo estadual.

4.2 Preenchimento do Formulario de Informacdes de Desastres
(FIDE)

Ap6s o preenchimento inicial do FIDE, outras se¢des . ... aqui:

serdo abertas para preenchimento. Cada uma dessas 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
. , A ) - 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
secdes devera ser preenchida conforme as orientacdes RESPOSTA?

. 3. CONHECENDO 0 S2iD
seguintes: 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE

4.1 Registro do Desastre no S2iD
devem ser preenchidas informagées do Municipio como ~  *2PreenchimentodoFIDE
5. FASE DE SOLILIT@QAO DE R]i(,URSOS
PIB (Produto Interno Bruto), or¢amento anual, 6 FASEDEEXECUCAO DASACOES
- . , . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
arrecadacao anual e RCL (Receita Corrente Liquida).
Esses dados podem ter por base as informac¢des obtidas em relagdo ao ano anterior;

» “2.Tipificacdo”: este campo deve ser preenchido conforme orientagdes contidas no

» “1. Identificacdo”: nesta secdo do sistema,

subitem “4.1 Reqistro do Desastre no S2iD” deste documento;

» “3.Data da ocorréncia do desastre”: este campo deve ser preenchido conforme
orientagdes contidas no subitem “4.1 Registro do Desastre no S2iD” deste documento;

> “4, Area com populagio afetada’: nesta secio do sistema, serdo disponibilizadas
trés subsecOes para preenchimento, conforme segue:

o “4.1 Area com populacdo afetada/Tipo de ocupacdo”: neste campo devem ser

informadas as areas de ocorréncia do desastre (residencial, comercial, industrial, agricola...)
e o tipo de ocupacado existente nelas (urbana, rural, ambas ou nao afetada);
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o “4.2 Selegdo das dreas com populagdo afetada”: para selecionar um local, basta clicar
sobre ele no mapa. Para selecionar mais de uma area afetada, basta segurar a tecla “Shift” do
computador durante a selecdo e clicar sobre as regioes desejadas. Também, podem ser
selecionadas varias areas ao mesmo tempo apertando as teclas “Shift” + “Alt” do computador
e, assim, o sistema permitird que seja desenhado um retangulo abrangendo as areas
desejadas no mapa. Para finalizar o preenchimento do mapa, clique em “Encerrar a selecao”.
Lembramos que devem ser selecionadas no mapa as areas onde as pessoas foram afetadas
pelo desastre Muitas vezes, as areas em que as pessoas foram afetadas é maior que o proprio
local onde ocorreu o desastre em si. Por exemplo: em um determinado ponto de uma estrada
pode ter ocorrido um deslizamento de terra. Apesar do desastre ter ocorrido neste ponto,
este desastre pode ter afetado o trafego das pessoas que moram em cidades vizinhas a esta
localidade e, assim, a regido com as pessoas afetadas pelo desastre serd maior que a da regido
do desastre em si. Isso deve ser considerado, por exemplo, para o caso de interrupg¢do do
fornecimento de 4gua, energia e transporte publico decorrente de um desastre;

o “4.3 Descricdo das dreas com populagdo afetada”: este campo do sistema é
disponibilizado para complementar as informagdes fornecidas nos campos anteriores (4.1 e
4.2). Nele, ha a possibilidade de inserir outras informacgdes relevantes como por exemplo os
nomes de regides, bairros e ruas afetados e outras informacdes julgadas necessarias;

» “5. Causas e efeitos do desastre”: esta secdo do sistema compreende um campo
aberto em que o Ente deve descrever o evento adverso que provocou o desastre, sua
magnitude, consequéncias e caracteristicas (tempo de duragdo, milimetros de chuva,
velocidade do vento, nivel do rio, dentre outros);

» “6. Danos humanos, materiais e ambientais”: esta se¢do compreende trés
campos, sendo eles:

o “6.1 Danos humanos”: neste campo, informe a quantidade de pessoas diretamente
afetadas pelo desastre, classificando-as de acordo com a forma que foram afetadas
(desalojados, desabrigados, desaparecidos, feridos, enfermos, mortos).l> Apoés o
preenchimento do item 6.1, serd aberto o campo “6.1.1 Descri¢do” que permitirad especificar
de forma mais aprofundada os danos humanos;

o “6.2 Danos materiais”: nesta subsecdo devem ser inseridas informacdes sobre a
quantidade de unidades habitacionais e infraestrutura publica que foram danificadas ou
destruidas pelo desastre (saude, ensino, prestadoras de servico, bens de uso comunitario e
obras). Além disso, deve ser informado uma estimativa de valor referente ao que foi
destruido ou danificado. Lembramos que estes campos poderao ser atualizados no decorrer
da ocorréncia do desastre, tendo em vista que, em alguns casos, as consequéncias vao

15 Definicdo dos tipos de danos humanos, conforme disposto no “Manual Capacitacdo para Utilizagdo do S2iD —
Mddulo 1: Registro e Reconhecimento” (BRASIL, 2023b, p. 44): desalojados: pessoas que, em decorréncia dos efeitos
diretos do desastre, precisaram desocupar seus domicilios, mas ndo necessitam de abrigo publico; desabrigados:
pessoas que necessitam de abrigo publico para habitagdo temporaria, em fungdo de danos diretamente causados
pelo desastre; desaparecidos: pessoas que necessitam ser encontradas, pois, em decorréncia direta dos efeitos do
desastre, estdo em situacdo de risco de morte iminente e em locais inseguros/perigosos; feridos: pessoas que
sofreram lesdes em decorréncia direta dos efeitos do desastre e necessitam de intervengdo médico-hospitalar,
materiais e insumos de saude; enfermos: pessoas que desenvolveram processos patoldgicos em decorréncia direta
dos efeitos do desastre (medicamentos, médicos, etc.); e mortos: pessoas que perderam suas vidas em decorréncia
direta dos efeitos do desastre.
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ocorrendo ao longo de dias, como no caso dos alagamentos ocorridos em maio de 2024 no
Rio Grande do Sul. Por isso, é muito importante que esses dados sejam atualizados de forma
recorrente;

o “6.3 Danos ambientais”: nesse campo devem ser informadas as alteracées que
impactaram o meio ambiente como consequéncia direta do desastre. No caso, essas
alteracoes estdo relacionadas ao processo de degradacdo, independentemente de ser
reversivel ou irreversivel. Deve-se indicar se houve ou ndo algum tipo de dano, a exemplo de
poluicdo ou contaminacdo da agua, ar, solo; diminuicdo ou exaurimento hidrico; incéndio em
parques ou areas de protecdo ambiental. Deve-se, também, selecionar o impacto para a
populacdo do Municipio atingido, indicando a porcentagem da popula¢do afetada pelo dano
ambiental.

» “7. Prejuizos econdmicos publicos e privados”: em relagdo ao preenchimento
desta secdo, sera ofertado pelo sistema dois campos:16

o “7.1 Prejuizos econémicos ptblicos”: neste campo, indique os servigos publicos que
foram interrompidos ou prejudicados pelo desastre, bem como o valor estimado do prejuizo.
O sistema fornecera uma lista de servicos essenciais afetados; basta inserir o valor do
prejuizo correspondente para que o sistema reconheca o impacto no servigo publico.; e

o “7.2 Prejuizos econémicos privados”: neste campo, devem ser preenchidos os
prejuizos associados ao setor privado. O sistema oferece uma linha para cada setor da
economia (agricultura, pecudria, indudstria, comércio e servicos). Basta inserir o valor
estimado do prejuizo em cada setor para que o sistema registre o impacto do desastre nesses
setores.

Lembramos que “danos” e “prejuizos” sdo conceitos diferentes, conforme exposto
acima no item “2.1 O que é um desastre?”.

Para finalizar o FIDE, basta clicar no botdo “Salvar Registro” e as informacgdes
inseridas no formuldrio serdo salvas no sistema.

E importante mencionar que, caso um desastre afete varios municipios de um mesmo
estado, o Estado deve realizar o preenchimento do chamado “Grupo de Municipios”
pelo S2iD, informando sobre a situacdo da regido como um todo. Esta informacao sera
repassada a Sedec pelo FIDE estadual. No entanto, isso nao desobriga os Municipios de
preencherem o seu FIDE Municipal.

16 Explicacdo sobre a inserc3o de dados relacionados aos prejuizos pode ser acessada no seguinte video:
https://www.youtube.com/watch?v=0vMepYXDdQ4&t=4s.
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4.3 Preenchimento da Declaracdo de Atuacdo Municipal
Emergencial (DMATE)

O objetivo do preenchimento do formuldrio de
~ ~ o . Vocé estd aqui:
Declaracdo de Atuagdo Municipal (DMATE) é mapear as ?_LSEISE,?I%HSAS ORIENTACOES

relacdes entre as causas e consequéncias de um evento, i-;;}?(;g@lifo DESASTRES E ACOES DE
além dos danos e prejuizos do desastre e avaliar como o 3. CONHECENDO O S2iD
4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

Municipio estava preparado para este desastre. RECONHECIMENTO DO DESASTRE
. - . L, . 4.1 Registro do Desastre no S2iD
0 preenchimento da DMATE nao € obrigatorio para 4.2 Preenchimento do FIDE

P ~ . . x 4.3 Preenchimento da DMATE
a solicitacdo de reconhecimento da situacdo de 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

emergéncia ou estado de calamidade publica, no entanto, 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACGES
, . . .. . . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
€ preciso que exista o formulario salvo no sistema, ainda

que em branco.

Ap6s o preenchimento do FIDE, o S2iD disponibilizara outras abas, a exemplo da aba
“2. DMATE". Segundo a Sedec, a DMATE é um “é um formulario desenvolvido com o intuito
de coletar informacdes especificas que possam relacionar o desastre ocorrido no municipio
com a capacidade municipal de resposta e acdes empregadas no ambito local, considerando
as caracteristicas regionais”.1”

Figura 7 - Tela S2iD - Mé6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - DMATE

2. DMATE

3. Relatério Fotogrifico

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

4. Anexos 5. Modelos de Documentos

Declaracao Municipal de Atuacao Emergencial - DMATE
m

1. CARACTERIZACAO DE SITUACAO DE EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA

A magnitude do evento superou a capacidade de gestdo do desastre pelo poder piiblico municipal?

I
0s danos e prejuizos comprometeram a capacidade de resposta do poder publico municipal? H

Os prejuizos econdmicos foram causados por esse desastre?

Os prejuizos econdmicos publicos desse desastre foram separados dos privados?

Informe, resumidamente, esses danos e prejuizos:

para o municipio; dano a obras
informados no FLF

Fonte: Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, Videoaula 1, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=dKhfFTdGYK8&t=5s.

No DMATE, serd apresentado um questiondrio com um padrdo de respostas “Sim” e
“Nao” e o Ente deve escolher uma destas duas respostas diante das afirmagdes colocadas no
formuldrio, além de fornecer outras informagdes solicitadas. Assim, sempre que identificada
no Municipio a ocorréncia daquela afirmag¢do devido ao desastre, o Ente deve responder

”n

“Sim”.

17 Citag3o disponivel no Manual do Curso S2iD M2 — Registro e Reconhecimento, pagina 53.
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O formulario DMATE compreende as seguintes sec¢oes:

» “1. Caracterizacdo de situacao de emergéncia ou calamidade publica”: nesta
sec¢do sao oferecidas afirmativas acerca de danos e prejuizos causados pelo desastre;

» “2. Informacgoes relevantes sobre o desastre”: nesta secdo, sdo contempladas
afirmativas acerca do contexto histdrico de ocorréncia do desastre. A se¢do tem, ainda, um
campo de texto é possivel complementar as informagdes sobre a¢des preventivas existentes,
considerando os casos em que o desastre ja tenha ocorrido antes na regido;

> “3.Informacgoes sobre a capacidade gerencial do Municipio”: esta se¢do possui
afirmativas sobre as caracteristicas do municipio, que envolvem um conjunto de questdes
referentes a capacidade gerencial, especificamente sobre o planejamento
estratégico/tatico/operacional do Ente afetado. A se¢do oferece, também, um campo em que
podem ser descritas as dificuldades enfrentadas pelo Municipio para promover a melhoria
na gestdo do desastre (falta de pessoal, financeiro, estrutura, logistica, trafegabilidade, etc.);

> “4. Medidas e ag0es em curso”: nesta secdo sdo contempladas afirmativas acerca
das medidas e a¢des de socorro, de assisténcia e de reabilitacdo do cendrio de desastre
ocorrido no Municipio. A se¢do compreende trés subsecdes, sendo elas: “4.1 Mobilizagdo e
emprego de recursos humanos e institucionais”, “4.2 Mobilizagdo e emprego de recursos
materiais” e “4.3 Mobilizacdo e emprego de recursos financeiros”. Em cada afirmativa feita,
além do Ente responder “Sim” ou “Nao”, se tiver respondido positivamente para a afirmacao,
deverad inserir a quantidade de assisténcia prestada naquele item.

Depois de preenchido a DMATE, deve-se clicar no botao “Salvar DMATE” para finalizar

o seu preenchimento.

4.4 Elaboracdo de Relatorio Fotografico do Desastre

O relatdrio fotografico € um complemento da  Vocéestdaqui

.~ . 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
descricdo do desastre e mostra em imagens, de forma 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

: ~ RESPOSTA?
detalhada, as informagodes prestadas no FIDE e na S CONHECENDO 0 S21D

DMATE, comprovando, assim, os danos e prejuizos 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE

causados pelo desastre em questao. 4.1 Registro do Desastre no S2iD
. . . . 4.2 Preenchimento do FIDE
E este conjunto de imagens georreferenciadas 4.3 Preenchimento da DMATE

. . . qs r1s 4.4 Elaboracio do Relatdrio Fotografico
(latitude e longitude) que subsidia a analise da Sedec 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

=5 4 : 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
para elaboracdo do parecer técnico sobre o 7 FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
reconhecimento do desastre a nivel federal.
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Figura 7 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - Relatdrio Fotografico

LFIDE . 2. OMATE 3. Relatério Fotogrifico 4. Anexos RIS SRRy IR T e

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Relatorio Fotografico

m MUNICIPTO: Florianépolis MO s

DESASTRE: Colapso de edificacoes DATA DA OCORRENCIA: 25/08/2019 . ‘

g 1.1 IMAGENS DA SITUACAO

// 1.2 DESCRICAO DA SITUACAO
Descrever a situacio retratada nas iMagens acma e sua relacao om o desastre.
Descreva de forma resumida o local onde fol fotografada a imagem
// Ainda restam 300 caracteres a sevem digitados
1.3 LOCAL DA STTUACAO
Sekecionar no mapa o local onde foram registradas &s imegens acima

[+ | w101 [
- | \
.}‘
{
l\u:u\;(u s
\

3

\
| i
{ 4 Flonanopolis !

/
Pailioca
\ -
Sants Amaro \ ampeche
02 Imperatriz

Longitude: 0.0 Latitude:

o Para incluir mais imagens, clique no botdo "adicionar”.

Fonte: Curso S2iD M2 - Registro e Reconhecimento, Videoaula 6, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https: //www.youtube.com/watch?v=NOwF5d-80oFE.

O relatério fotografico é composto por uma sec¢do (“1. Situacdao 1”) com trés campos
vinculados, sendo eles:

» “1.1 Imagens da situacdo”: neste campo devem ser inseridas até duas fotos do
desastre de até 5MB cada, aceitas somente nos formatos bmp, gif, jpg, jpeg, png ou tiff;

» “1.2 Descricao da situacdao”: neste campo, descreva as imagens inseridas
explicando as principais caracteristicas do desastre contidas nas fotos anexadas;

» “1.3 Local da situacdao”: neste campo deve ser selecionado o local onde as fotos
foram feitas. Para aumentar ou diminuir o mapa de selecdo, clique nos botdes eE. 0
sistema ird inserir um marcador (9) e podera ser ajustada, caso necessario, a localizacao,
conforme exemplo a seguir:
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Figura 8 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - Relatdrio Fotografico

1.3 LOCAL DA SITUACAO

Selecig napa o local onde foram registradas as imagens acdima.
aud R
< SC-401
- X N

Itacorubi

Ponte
Hercilio
Lz "
N\ e
Ponte Y ~E0idap,
T [~ Governador—_J = P ”fo,”w
wSR ——— —pedio ————_ /7 .
Ivo Campos
£
o
b
(o) C C
%,
5 o

&

Longitude: -48 53922280257541 Latitude: -27.589084336033404
Fonte: Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP, no site
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

As coordenadas geograficas das imagens (latitude e longitude), conforme localizacdo
marcada no mapa, serdo geradas automaticamente pelo sistema. Ao final dessas a¢des, clique
em “Salvar formulario”.

Caso precise remover a foto ou modifica-la, esta acdo pode ser feita a qualquer
momento, desde que antes do envio da documentagdo para homologacdo estadual e
reconhecimento federal. Apds isto, ndo serd mais possivel modificar as fotos em questao.

Caso seja necessdrio inserir mais do que duas imagens sobre o desastre, clique no
simbolo de adicao (©) no final da pagina. O uso do botdo de adicdo ira disponibilizar uma
nova sec¢do (por exemplo, “2. Situacdo 2”) e as subsecdes correspondentes, semelhantes a
primeira se¢ao preenchida. A cada adigdo feita, uma nova situacdo com numeracdo
sequencial serd disponibilizada. Assim, sera possivel inserir fotos, georreferenciar e
descrever todas as situagdes ocorridas em decorréncia do desastre.

Uma informagdo muito importante e que deve ser lembrada é que o
georreferenciamento da imagem e sua descricao serao utilizados como base para a
analise de acbdes posteriores ao reconhecimento federal, como as acdes de
restabelecimento e reconstrucao, que solicitam a localizagdo de obras afetadas pelo
desastre.18

18 Conforme informado no Manual Curso S2iD — M1M — Registro e Reconhecimento, disponivel no Curso S2iD -
M1M - Registro e Reconhecimento, da EV.G/ENAP, pagina 66.
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4.5 Insercdao de Documentos Obrigatorios para Reconhecimento
Federal

Ap6s o preenchimento do FIDE, DMATE e Relatério = Vocé estd aqui:
7 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
Fotografico, deve-se acessar a aba “4. Anexos” do Q]UE SAO DESASTRES E ACOES DE
RESPOSTA?

sistema e anexar documentos obrigatorios para realizar o7

o registro e reconhecimento federal do desastre. 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
Os documentos solicitados (Decreto Municipal ou 4.1 Registro do Desastre no S2iD
.. L. 4.2 Preenchimento do FIDE
Estadual - SE e ECP, Oficio Mun1c1pal ou Estadual, 4.3 Preenchimento da DMATE

p do 6redo d teci def ivil: t 4.4 Elaboracao do Relatério Fotografico
arecer do orgao de protecao e deiesa Civil; e outros 4.5 Insercao de Documentos Obrigatdrios

documentos) podem ser anexados ao sistema, conforme 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
o exemplo a seguir: 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

Figura 9 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - Anexos

Protocolo: SC-F-4205407-14140-20191103 Municipio: Floriandpolis Homologado:

ade do A Status: Registro

v * Dedaracdo Municipal de Atuacdo Emergenaal - DMATE HH

" * Relatdrio Fotogréafico

* Decreto Municipal ou Estadual (SE ou ECP)

* Oficio Municipal ou Estadual

** Parecer do drg3o de protecdo e defesa civil

Qutros Documentos

Maxime de 15 arquives)

* Documanto obrigatdric para o
** Documento obrigatdrio para p

Nome do Arquivo Tipo Aces

Fonte: Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP, no site

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Como forma de esclarecer, a Sedec traz em seu manual a definicao de cada documento
necessario para realizar o reconhecimento federal do desastre:
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Figura 10a - Curso S2iD - M1M - Processo de edicao de decreto de SE ou ECP

TIPO DE DOCUMENTO DEFINICAO

0 decreto é o documento que formaliza a SE ou

0 ECP e é indispensavel para a solicitagdo de
DECRETO

MUNICIPAL
OU ESTADUAL

reconhecimento federal e posterior liberagdo dos
beneficios e auxilios federais previstos legalmente.
E de responsabilidade do chefe do Poder Executivo
Municipal ou Estadual.

0 oficio de requerimento é o documento que

. . formaliza e descreve os motivos pelos quais o Ente
OFICIO DE SOLICITAGAO

MUNICIPAL OU ESTADUAL

necessita do reconhecimento federal da SE ou 0 ECP
declarado. E de responsabilidade do chefe do Poder

Executivo Municipal ou Estadual.

O parecer é o documento elaborado pelo técnico
responsavel pela Coordenadoria Municipal de
Protegdo e Defesa Civil (Compdec) sobre o desastre

PARECER DO ORGAO DE ocorrido no municipio, podendo ser um “Parecer

PROTEGAO E DEFESA CIVIL Favoravel” ou um “Parecer Desfavoravel”, servindo
de respaldo para a decretag@o. A sua assinatura é
de responsabilidade do Coordenador Municipal de
Protegdo e Defesa Civil.

Fonte: Ceped/UFSC (2019), adaptado de Brasil (2016), extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e
Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP, no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Segundo a Sedec (2019), “por serem documentos assinados pelos Chefes do Poder
Executivo (decreto e oficio) e pelo Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil
(parecer técnico) devem ser anexados contendo as assinaturas originais (versao original
do documento ou copia autenticada com assinatura que confere com original), a fim de
preservar e garantir a autenticidade/legitimidade da documentacgao”.

Assim, o Ente deve observar este item a fim de garantir uma analise célere da Sedec
quanto ao pedido de reconhecimento federal do desastre.

Quanto aos documentos de responsabilidade do ente, cabe esclarecer que o decreto é
o documento que formaliza a Situacdo de Emergéncia (SE) ou o Estado de Calamidade
Publica (ECP) e é indispensavel para a solicitacdo de reconhecimento federal e posterior
liberacdo dos beneficios e auxilios federais previstos legalmente. Sua edicdo é de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo Municipal ou Estadual.

Quanto a declaragdo de situagdo de emergéncia ou estado de calamidade publica, a
Sedec traz um fluxo informativo sobre esse processo no manual disponibilizado no Manual
Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento:
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Figura 10b - Curso S2iD - M1M - Processo de edicdo de decreto de SE ou ECP
DECRETO DE SE OU ECP

Segundo a Portaria n® 260/2022

Pade declarar Situagdo de Emergéncia (SE) ou
Estado de Calamidade Publica (ECP) quando for
CHEFE DO PODER necessaria a adogao de medidas administrativas

EXECUTIVO excepcionais no territorio afetado por desastre
municipal, estadual
ou do Distrito Federsl

Pode declarar a situagao de anormalidade, nos
municipios em seu territdrio, quando mais de um
municipio for afetado concomitantemente por
desastre resultante do mesma evento adverso ou
guando um municipio estiver com sua capacidade GOVERNADOR
administrativa prejudicada pelo evento adversa.

Encaminhardo os documentos a defesa civil

‘ol estadual para que a autoridade competente anexe
MU NlC[PlOS todos 0s arguivos em um Mesmo processo e envie a
INCLUIDOS NO Sedec para reconhecimento da SE/ECP.
DECRETO ESTADUAL
Os desastres deverdo ser registrados no \
Sisterna Integrado de Informagoes sobre
= Desastres (S2iD), por meio de oficio de VALIDADE DO
_—{ﬁ requeriments, contendo informagdes de sua DOCUMENTO
@M i s o s scoes orergeneiss ? 180 DIAS
: a contar da data
OFICIO realizadas, o decreto devidamente publicado e o de publicacdo
Fide preenchido, no minimo, com data da
ocorréncia e a classificagdo do desastre, /

Fonte: Ceped/UFSC (2019), adaptado de Brasil (2016), extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e
Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP, no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Quanto aos critérios que devem ser cumpridos para reconhecimento do Governo
Federal de situacdo de emergéncia ou estado de calamidade publica, o processo adotado pela
Sedec é o expresso a seguir:
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gl
REQUER = PARAD
PODER r "aie o PODER EXECUTIVO
pormen ge
EXECUTIVO : FEDERAL
do Ente afetado OFICIO
pelo desastre A reconheciments
de 5F ou ECP
Deve explicitar as razfes pelas quais
Q ey desaja o reconheciments, incluindo as
— 7 necessidades de auxilio complementar
NO REQUERIMENTO DO y {quais? quanto? etc.) por parte do
PODER EXECUTIVO AUTORIDADE I : e

municioal, estadual RESPONSAVEL Governo Federal.

au da Disirito Federal
DO ENTE AFETADD PELD DESASTRE

ENCAMINHADD

A SEDEC

acompanhada da
seguinte documentacio

[ Oficio de requerimento de reconhecimento federal;

[ Decreto que declara a situagdo de anormalidade;

& Formuldrio de Informacoes do Desastre (Fide),

[ Parecer do GI{_JEO de Protecio e Defesa Civil conternplando
na danos decorrentes do desastre & fundamentagdo quanto
a necessidade da declaragao,

& Relatdrio Fotegrafico que demonstre claramente
o5 danos gue foram declarados e o seu nexo de

causalidade com o desastre; e

& Outros documentos solicitados pelas Secretana MNaciona
de Protegdo e Defesa Civil para instruir & andlise técnica

DESASTRES SUBITOS

Deve ser enviado ao alé 10 DIAS da coarrénoia
REQUERIMENTO c
@ MINISTERIO DO )
+ DESENVOLVIMENTO DESASTRES GRADUAIS
REGIONAL via S2ID, 0OU DE EVOLUGAQ CRONICA
DOCUMENTAGAO siamiands 6oa prezod ate 10 DIAS 2 partir da deta de

publicagga do Decrato

Fonte: Ceped/UFSC (2019), adaptado de Brasil (2016), extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e
Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP, no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Os modelos dos documentos a serem anexados no processo de reconhecimento federal
estdo disponiveis na aba “5. Modelos de Documentos”, para download. Para baixa-los, basta
acessar a aba citada e conferir os modelos disponiveis:
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Figura 12 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - Modelos de Documentos

Protocolo: SC-F-4205407-14132-20190925 Municipio Foriandpolis Homologado

Status: Registro
1. FIDE | 2.DMATE 3. Relatério Fotografico 4. Anexo: [EERCLULSLLNEELELED HH
Decreto Municipal (SE ou ECP) a
Decreto Estadual (SE ou ECP) ﬁ
Parecer do drg3o de protecdo e defesa civil h
Oficio municipal de requerimento de reconhecimento federal (SE ou ECP) municipal & H

Oficio de solicitaco de exclusdo de registro h

Oficio estadual de requerimento de reconhecimento federal (SE ou ECP) a

*0s modelos sugeridos nesta pagina sdo opcionais.

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,
no site https: //www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Ap06s o preenchimento dos modelos de documento obrigatdrios e anexa-los no sistema,
o sistema disponibilizard duas novas op¢oes ao final da pagina:

“Enviar para reconhecimento federal” (.0 )

“Enviar para a homologacao estadual” (9 )

Veja a o exemplo de a seguir:

Figura 13 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Protocolo - Anexos

1. FIDE 3. Relll

2. DMATE §

5. Modelos de Documentos

+ * Declaracdo Municipal de Atuacdo Emergencial - DMATE Oficio de solicitacio de exclusdo de registro

« * Relatdrio Fotografico

+ ™ Decreto Municipal ou Estadual (SE ou ECP)
+ ™ Oficio Municipal ou Estadual
« “* Parecer do 6rg3o de proteco e defesa civil
———
Outros Documentos
(Méximo de 15 arquives)

* Documento obrigatdrio para pr

ento sumario e ordindrio,

=* Documento obrigatdrio para o mento ordinario,

Nome do Arquivo Tipo Agbes

Parecer do orgdo de protecdo e defesa c..docx Parecer Comdec Visualizar
Oficio Municipal ou Estadual.docx Oficio Requerimento Visualizar m
Decreto Municipal ou Estadual (SE ou EC..docx Decreto Vislnlizzr Eudnir
Enviar para reconhecimento federal 0
HH Cllrar nessa opcdo para solicitar o reconhecimento federal

Clicar nes$ opgdo para solicitar somente a homologagdo estadual

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,
no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.
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Para solicitar o reconhecimento federal da SE ou ECP, clique na op¢ao o e, logo
apds esta acdo, sera aberta uma segunda janela no sistema informando que depois de
enviado o processo para reconhecimento, ndo serd mais possivel realizar alteracdes nos
formularios encaminhados. Nesta janela serda perguntado, também, se o usudrio deseja
realmente enviar o processo para reconhecimento federal. Caso o usudrio entenda que todos
os formularios estdo corretos e que todos os documentos obrigatérios foram anexados,
clique em “Sim”.

Ao realizar esta acdo, sera confirmado o envio do processo e o status deste passara para
“Aguardando andlise”. Quando a Sedec iniciar a andlise do pedido, o status novamente sera
atualizado para “Em andlise”.

Apés finalizacdo da andlise na esfera federal, caso o processo seja aprovado, o status do
processo se modifica novamente para “Reconhecido”. Do contrario, caso sua solicitacdo seja
negada, esta informacdo estara disponivel também no status e, caso queira, podera ser
realizada uma solicitagdo de reconsideragdo posterior.

Para solicitar o reconhecimento estadual da SE ou ECP, clique na op¢do = e, logo
apds esta acdo, sera aberta uma segunda janela no sistema informando que depois de
enviado o processo para reconhecimento, ndo serd mais possivel realizar alteracdes nos
formuldrios encaminhados. Nesta janela serd perguntado, também, se o usudrio deseja
realmente enviar o processo para reconhecimento estadual. Caso o usudrio entenda que
todos os formularios estdo corretos e que todos os documentos obrigatérios foram anexados,
clique em “Sim”.

Ao realizar esta acdo, sera confirmado o envio do processo e o status deste passara para
“Enviar para homologagdo estadual”. Quando o 6rgao de Defesa Civil Estadual iniciar a analise
do pedido, o status novamente sera atualizado para “Em andlise pelo estado- N1”.

Apés finalizacdo da andlise na esfera estadual, caso o processo seja aprovado, o status
do processo se modifica novamente para “Homologado pelo estado”, se aprovada pelo Estado,
ou “Ndo homologado pelo estado”, se a solicitacao for negada pelo Estado.

Se aprovada a homologacdo, o Estado pode retornar o processo ao Municipio ou
encaminhd-lo diretamente para o reconhecimento federal.

Quanto assunto, cabe ainda uma observagdo: podera ser encaminhado o processo para
reconhecimento federal mesmo que este ndo tenha sido homologado pelo Estado.1° Ou seja,
ainda que o estado ndo tenha homologado o processo, este pode ser enviado para analise na
esfera federal. Entretanto, alertamos que o processo, uma vez ndo homologado pelo Estado,
ndo poderd novamente ser encaminhado para nova analise.

19 Conforme disposto no Manual Curso S2iD — M1M — Registro e Reconhecimento, pagina 76, disponivel no site da
EV.G/ENAP, no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.
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4.6 Realizacdo de Ajustes Solicitados pela Sedec no Processo

Apos envio do processo, pelo Municipio, para  Vocéestdaqui .
. , o 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
reconhecimento federal do desastre, podera ser solicitado 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
RESPOSTA?

para este proceder a ajustes (correcoes) na 5 CONHECENDO O $2iD
documentacdo ou informacgdes anteriormente 4 FAS INICIAL DE REGISTRO E
i RECONHECIMENTO DO DESASTRE
encaminhadas. 4.1 Registro do Desastre no S2iD
. . . . . 4.2 Preenchimento do FIDE
Assim, é de grande importancia que o Municipio 4.3 Preenchimento da DMATE
. . . 4.4 Elaboracdo do Relatério Fotografico

realize o acompanhamento do processo, com a finalidade 4.5 Insercao de Documentos Obrigatérios

s . ~ 4.6 Realizacao de Ajustes no Processo
de se certificar da necessidade de alteragbes. Para "0\ "0 B0 Ricursos

verificar se um processo enviado a Sedec necessita de 6 FASE DEEXECUCAO DAS ACOES
. , .. , « . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
ajustes, é necessario acessar o médulo “Reconhecimento

Federal” do S2iD:

Figura 14 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal”

Obras de preve: Reconhecimento federal Acoes de resposta Acdes de reconstrucio
{/ N\
‘/ \
.’ &

Plano de contingéncia Gerendamento de desastres Consulta de registros

o
A
® A O

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,

no site https: //www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

Ao acessar o sistema, aparecerd no médulo “Reconhecimento Federal” um ndmero na

cor laranja. No exemplo acima, aparece o numero “=". Esse numero mostra a quantidade de
processos do Ente, presentes naquele modulo, que aguardam alguma acao do usuario. Dentre
as acgoes possiveis, esta a de ajuste de processos.

Ao clicar no mddulo “Reconhecimento federal - Registro e reconhecimento”, a tela
inicial mostrara uma pagina em que sera possivel realizar a pesquisa dos registros de
desastres existentes.

Para realizar a pesquisa, insira o periodo desejado e clique no botao “Pesquisar”. O
sistema remetera todos os Protocolos criados pelo Municipio naquele periodo pesquisado.
No entanto, caso queira realizar uma busca que remeta a todos os registros de protocolos ja
feitos pelo Municipio, basta deixar em branco o periodo e demais informagdes e clicar em
“Pesquisar”. Como resposta, o sistema mostrard todos os processos protocolados pelo
Municipio.
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Os processos analisados pela Sedec e que necessitam, por qualquer razao, de alteracées
ou complementacdo de informacgdes, constard no resultado da pesquisa com o status
“Aguardando ajustes do municipio” (seta 1 do exemplo a seguir). Isso significa que a Sedec
analisou o pedido de solicitagdo de reconhecimento federal e retornou ao Municipio para
realizacdo de ajustes:

Figura 15 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” - Pesquisa de protocolos

Protocolo Desastre Data de ocorréncia Status
SC-F-4205407-12300-20191003 Alagamentos 03/10/2019 Aguardando ajustes solicitado pelo estedo
SC-F4205407-13310-20191002 Onda de Calor 02/10/2019 Registro
SC-F-4205407-12300-20191001 Alagamentos 01/10/2019 Registro

/ SC-F-4205407-22310-20191001 Liberacio produtos quimicos e contamina  01/10/2019 / %
Baixa Umidade do Ar 01/10/2019 Aguardando ajustes do municipio
Alagamentos 30/09/2019 Registro
SC-F-4205407-21310-20190930 QOutras fontes de liberacio de radionuclide  30/09/2019 Registro
SC-F-4205407-14132-20190925 Incéndio Florestal - Incéndios em dreas n. 25/09/2019 Aguardando anélise
SC-F-4205407-13310-20190925 Onda de Calor 25/09/2019 Aguardando andlise da reconsideragio
SC-F-1209407-11420-20190024 Erosdo de Margem Fluvial 24/09/2019 Soliditagio de exdusao de registio

{23 45 =» ®n

Novo Registro

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,
no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

O acesso ao processo em questdo podera ser feito clicando sobre o Protocolo
relacionado ao status (indicado pela seta 2 da figura 15). Assim, o sistema abrird uma nova
tela e mostrara o FIDE anteriormente protocolado.

No FIDE, o usuario devera acessar o botdo “Detalhes do Processo”, conforme segue no
exemplo:

Figura 16 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal”’ -FIDE pendente de ajuste

HH Detalhes do processo

SC-F-4205407-14140-20191001 Municipio: Floranopolis Homologado:

Baixa Umidade do Ar Status I Aguardando ajustes do municipio I

1. FIDE 2. DMATE

3. Relatério Fotografico

5. Modelos de Documentos

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

4. Anexos

Formulario de Informacgoes do Desastre - FIDE

UF: SC | Municipio: Florlandpolis Codigo IBGE: 4205407
Populagao (habitantes) PIB (Anual) Orcamento (anual) Arrecadacao (anual)
421.203 0,00 0,00 0,00
Receita corrente liquida (mensal) Receita corrente liquida (anual)
0,00 0,00

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,

no site https: //www.escolavirtual.gov.br/curso/286.
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Uma nova pagina sera aberta, exibindo todos os arquivos do processo. Para expandir as
pastas e documentos que compdem o processo, utilize os sinais de “+”. Os pedidos de ajustes
e orientacdes emanados pela Sedec poderao ser localizados na pasta “Reconhecimento” e
na sequéncia na pasta “Folha de Verificacdo Documental” ou “(FVD)”, conforme ilustrado na
figura a seguir:

Figura 17 - Tela S2iD - M6dulo “Reconhecimento Federal” -FIDE - Detalhes do Processo

\ Voltar Status do Processo: Aguardando ajustes do municipio

Os arquivos apresentados nesta visdo somente serdo atualizados apds o envio para homologacao estadual ou para reconhecimento federal.

Arquivos do Processo

Selecionar todos
= — @ RECONHECIMENTO
O capa
+ @ FIDE
+ @ DMATE
+ @ RFATORIO FOTOGRAFICO
+

10/10/2019 15:20:14
v B D v
04/] 9
+ @ PROCESSO DE HOMOLOGACAQ

;o I

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,
no site https: //www.escolavirtual.gov.br/curso/286.

A FVD listara todos os problemas encontrados no processo. O Ente deve, entdo,
proceder a todos os ajustes solicitados para, s6 depois disso, encaminhd-lo novamente para
andlise da Sedec. Depois de realizados os ajustes necessarios apontados no FVD, o processo
deve ser enviado novamente para reconhecimento federal. Para executar essa acdo, acesse a
aba “4. Anexos” e clique em “Devolver para reconhecimento federal”:

LFIDE | 2.DMATE 3. Reiatono I8ogra Rl Sl 5- Modelos de Documentos

- Mddulo “Reconhecimento Federal” -FIDE - Protocolo

tuagdo Emergencial - DMATE Oficio de solicitagdo de exclusdo de registro

Nome do Arquivo Tipo AcOes

Parecer do orgdo de prote¢do e defesa c..pdf Parecer Comdec Visualizar Exdluir

HHE>

Clicar nessa 0pcio para solicitar somente 2 homologacao estadual

Fonte: extraido do Manual Curso S2iD - M1M - Registro e Reconhecimento, disponivel no site da EV.G/ENAP,
no site https://www.escolavirtual.gov.br/curso/286.
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5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA
APOIO AS ACOES DE RESPOSTA AO DESASTRE

Apés aprovado o reconhecimento federal do desastre, o Municipio estara habilitado a
solicitar pelo S2iD pedido de recursos financeiros para serem empregados no socorro,
assisténcia as vitimas e restabelecimento de servigos.

A seguir, foram relacionados os passos que o usudrio devera seguir para iniciar uma
solicitacdo de recursos financeiros federais para apoiar as acdes de resposta locais:

1. O usudrio deve acessar o site do S2iD no link https://s2id.mi.gov.br/#, inserindo
o seu nome de usuario e senha.

2. Para incluir uma solicitacdo de recursos, clique sobre o moédulo “Acio de
Resposta - Solicitacdao de Recursos”.

3. Clique no botao “Nova Solicitacao de Recurso”. Podem ser acessadas, também,
solicitacOes feitas anteriormente no painel, caso existam.

4. Associe a solicitacao aberta ao protocolo de “Reconhecimento Federal”
aprovado.20

5. Depois de confirmada a associacdo do reconhecimento ao protocolo gerado, sera
aberta uma tela com um “Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais”. Selecione o tipo
de solicitacdo que esta sendo feita. Neste caso, podera ser selecionado uma das opgdes:
“Recursos para Agoes de Assisténcia” ou “Recursos para Restabelecimento de Servigos
Essenciais”. Uma observacgdo: apds salvar o formulario pela primeira vez, ndo sera possivel
modificar o tipo de solicitacdo inicialmente escolhida. Lembramos que o Municipio poders,

em casos excepcionais, solicitar recursos financeiros para prover assisténcia humanitaria
antes do efetivo reconhecimento federal do desastre.?!

6. Realize o preenchimento do campo “Atualizacio de Dados Humanos
(Pessoas)”, informando a quantidade de pessoas desabrigadas, desalojadas e afetadas.?2

7. No campo “Descricdo das Metas e Itens”, devem ser inseridas as metas
estabelecidas para a realizacdo das a¢des de assisténcia necessarias. Para incluir uma
meta, clique no sinal de adi¢ao disponivel ao lado do titulo do campo referido, inserindo para
cada meta as seguintes informacoes:

20 Caso ndo tenha o nimero do reconhecimento federal do desastre em m3os, este poderd ser consultado inserindo
uma data inicial e final no S2iD. Serdo mostradas todas as ocorréncias registradas no periodo em rela¢do ao seu
Municipio e o usuario pode selecionar a ocorréncia correta para vincular um pedido de recursos financeiros. Caso a
pesquisa retorne a mensagem “Nenhum registro encontrado com os filtros selecionados”, significa que o registro do
desastre ainda nao foi criado no mddulo “Reconhecimento Federal” e o sistema informara onde podera ser criado.
21 0 Municipio, sempre que possivel, deve proceder ao registro e reconhecimento de desastre antes de solicitar
recursos para as agoes de resposta. Observe que, apesar de ser obrigatdrio ter um processo de reconhecimento
federal de desastre ja cadastrado no sistema, a falta deste ndo impedira o preenchimento e envio do formuldrio de
solicitacdo de recursos financeiros para Socorro e Assisténcia Humanitaria. No entanto, a existéncia do
reconhecimento federal de desastre sera sempre obrigatdria para solicitagdo de recursos para custear acoes de
restabelecimento de servigos essenciais.
22 0s numeros relacionados ao campo “Atualizacdo de Dados Humanos (Pessoas)” precisam ser atualizados sempre
que modificado o quantitativo.
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= especificacdo da meta, ou seja, o objetivo daquela acdo de resposta;

» justificativa, que se refere a necessidade da meta ou o problema a ser resolvido com
aquela acdo de assisténcia, informando a localidade, o servigo e o material a ser usado na
acao;

* numero de pessoas diretamente beneficiadas com aquela acdo de assisténcia; e

= o periodo de execugdo estimado para conclusdo da meta (em dias); periodo no qual
estima-se que todos os itens cadastrados dentro da meta serdo concluidos.

A meta é a descricdo da acdo de resposta que se pretende dar. Cada meta é composta
por um ou mais itens. Em cada um dos itens deve ser identificado, por exemplo, o servico ou
material a ser adquirido para ser usado na acdo e, se necessario, suas caracteristicas mais
relevantes; a quantidade de item a ser adquirido; o periodo de execu¢ao, que corresponde a
quantidade de dias estimados para execugao do item; o tipo de demanda do item (compra de
materiais, contratacdo de servico, locacao de bens...); o valor unitario de aquisicdo de cada
item e o valor total do item.

0 valor total da meta correspondera ao somatério final do valor de todos os itens
(materiais e servigos) cadastrados como necessarios para aquela acdo de resposta proposta.

8. Inseridas as metas e seus itens, o proximo passo é inserir os anexos, que
compreende o envio do oficio de solicitacdo do recurso (conforme modelo disponibilizado
pelo Sedec, sendo este documento de envio obrigatorio), relatdrio fotografico (para as agoes
do tipo “Restabelecimento de Servigos Essenciais”);23 e outros documentos complementares
que julgar necessario. Os modelos de oficios estdo disponiveis no préprio sistema, na aba 3
do formulario em questao.

9. Para finalizar o Formulario de Solicitacao de Recursos para A¢des de Assisténcia,
leia e assinale a caixa de declaracdo, o qual informa que o declarado no formulario é
verdadeiro. Depois, clique em “Enviar para andlise”. Ha, também, a opcao de “Imprimir
PDF”, que também permitira salvar uma via em seu computador.

E importante que o formuldrio seja salvo cada vez que o usuario adicionar uma nova
meta evitando, assim, a perda de dados. A acao de salvar o formulario ndo impede o usudrio
de continuar a edigdo ou inclusdo de outros dados posteriores.

Lembramos que o pedido de recursos para acao de resposta do tipo “restabelecimento
de servicos essenciais” somente podera ser efetivado no S2iD se o desastre tiver sido
reconhecido no sistema pelo Sedec anteriormente.

Toda solicitacao de recurso realizada gerara um c6digo correspondente no formulario
criado, tendo o codigo o seguinte significado:

23 Deve conter as imagens e coordenadas geograficas de cada uma das metas, sendo imprescindivel para analise da
Sedec. Sem o registro fotografica que demonstre a vinculagdo do pedido com o desastre, ndo ha possibilidade de
liberacdo dos recursos financeiros solicitados.
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RES RS 4314902 20240509 01
Indica um Indica o Codigo IBGE do  Refere-se a data Numero do formulario.
processo do Estado do Municipio de solicitagio do  Cada desastre cadastrado
modulo do Municipio solicitante. No recurso pode ter um ou mais
tipo solicitante. exemplo dado, (aaaa-mm-dd).  Ppedidos de recursos. Cada
“Resposta”. este € o codigo recurso recebera um
de Porto Alegre. numero ao final
sequencial.

Cada Protocolo pode abranger varias solicitagdes de recursos para a¢des de resposta.
No entanto, ressaltamos que apesar do sistema permitir a criagdo de multiplas solicitacdes,
é recomendado que este procedimento s6 seja adotado quando realmente necessario,
evitando que as solicitacdes se dispersem em varios protocolos e fiquem confusas ou mesmo
que se sobreponham, dificultando o trabalho de analise da Sedec.

5.1 Analise da Solicitacdo de Recursos pela Sedec

A Sedec ira realizar a andlise do pedido de recursos P
Vocé esta aqui:

para cada meta dentro do préprio formulario, assinalando 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

. . . . , 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
posteriormente ao envio do formulario se o pedido sera RESPOSTA?

) . = 7o : 3. CONHECENDO 0 S2iD
atendido e se o valor sugerido pelo Municipio foi o FAS INICIAL DE REGISTRO |

atendido. RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
0 resultado da analise da Sedec aparecera na linha 5.1 Andlise de Solicitacdo de Recursos
, . , R 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
logo apds cada meta enviada e podera ter uma das trés 7. FASE DE PRESTAGAO DE CONTAS

cores possiveis (verde, amarela, vermelha):

v linha de andlise da Sedec na cor verde: significa que a meta e valores sugeridos pelo
Municipio foram atendidos totalmente pela Sedec, sem necessidade de ajustes, conforme
exemplo a seguir:

Figura 19 - Tela S2iD - M6dulo “Acdo de Resposta” - Formulario de Solicitagdo de Recursos

Acao de Assisténcia 1.

tficativa para Ao de Assisténca 1

Periodo de
Item Qtde Unid . & gt Valor unitario Valor total do item
execucao (em dias)

pstd Y
Sugestiio ¢ RS Solicitado R$ Sugerido
atendimento
retario Ceped (Secretério) X f N RS 4 500 RS 4 50(

Fonte: Curso Médulo 1 - Ac¢do de Resposta, Videoaula 7, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=MXxxj]1ce E&t=449s.
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v linha de andlise da Sedec na cor amarela: a meta sugerida pelo Municipio sera
atendida pela Sedec, no entanto, a analise da Sedec determinou valor diferente do que foi
solicitado pelo Municipio, conforme consta no exemplo a seguir:

Figura 20 - Tela S2iD - M6dulo “Acdo de Resposta” - Formulario de Solicitagdo de Recursos

Sugestso de RS Solicitado RS Sugerido
atendimento
ped (Secretario) X ]S Na RS 1.676.48 RS 1.650.0

Fonte: Curso Moédulo 1 - Acdo de Resposta, Videoaula 7, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=MXxxj]1ce E&t=449s.

v linha de andlise da Sedec na cor vermelha: significa que a meta sugerida pelo
Municipio ndo sera atendida pela Sedec e, por isso, ndo havera transferéncia de recursos
para a meta sugerida.

Figura 21 - Tela S2iD - M6dulo “Acdo de Resposta” - Formulario de Solicitagdo de Recursos

Acho de Assisténcia 3

Peri je
Item Qtde Unid eriodo de Valor unitario Valor total do item
execucdo (em dias)

- Sugestio de RS Solicitado RS Sugendo
atendimento |
Secm!nnoCoa! |Sccnltno] l [ ]Sim [XlNﬁo l RS 3.700.00 | RS 0.
Fonte: Curso Mdédulo 1 - Acdo de Resposta, Videoaula 7, disponivel na EFGV ou no Youtube, no link
https://www.youtube.com/watch?v=MXxxj]1ce E&t=449s.

Podera resultar da analise da Sedec, também, o indeferimento da solicitacdo. Neste
caso, se o pedido constar como indeferido, significa dizer que todas as metas propostas pelo
Municipio no formulario foram negadas pela Sedec. Caso isto ocorra, o processo é encerrado
e passa a apresentar o status “Solicitacdo de recursos federais para resposta indeferida”.

Quando o processo alcanga esse status, ndo ha como executar qualquer retificacdo ou
solicitar qualquer tipo de revisao. Caso se entenda que existem pontos na andlise que
merecam revisao, é fundamental que o usudrio contate com a Sedec para tratar da
solicitacao.
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5.2 Realizacdo de Ajustes de Pendéncias na Solicitacdo de
Recursos

Ao acessar o painel de protocolos, no qual constam | . ... aqui:

todos as solicitagdes de recursos realizados pelo Municipio, 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
B o . 2.0 QUE SAO DESASTRES E AGOES DE
constara ao lado direito o status de cada pedido de recurso RESPOSTA?

financeiro feit 3. CONHECENDO 0 S2iD
anceliro reito. 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

0 M . s d f . ,l. RECONHECIMENTO DO DESASTRE
unicipio deve ficar atento ao status, pois, a analise ¢ i pg s0LICTACAO DE RECURSOS
da Sedec pode gerar a necessidade de ajustes ou 5.1 Analise de Solicitagdo de Recursos
5.2 Realizacdo de Ajuste na Solicitagao

complementacdo de informacdes e documentos por parte do 6. FASE DEEXECUCAO DAS ACOES
< 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
Municipio.

Quando um formulario estiver com status “Aguardando ajustes no formuldrio de
solicitacdo de recursos federais para resposta”, significa que a Sedec analisou o pedido do
Municipio e necessita que corre¢cdes sejam realizadas para prosseguir na analise.

Para verificar os ajustes necessarios, clique no cédigo de protocolo do processo
localizado na primeira coluna do painel (deve-se clicar em cima do c6digo correspondente.
Este cddigo serd semelhante ao anteriormente demonstrado neste Guia - “RES-RS-4314902-
20240509-01"). Veja o exemplo abaixo:

Figura 22 - Tela S2iD - Médulo “Ac¢do de Resposta”

Selecione um protocolo de solicitacdo de recurso para edicdo. Caso deseje realizar uma nova solicitacdo de recurso, clique no botdo apés a lista.

Protocolo Prot. Vinculado Desastre

\

RES-AM-1302603-20200915-01 AM-F-1302603-12300-20200702 Alagamentos

Recurso federal para resposta
deferido

RES-AM-1302603-20200914-06 AM-F-1302603-12300-20200701 Alagamentos 14/09/2020

Solicitag

-AM-1302603-20200914-0 AM-F-1302603-12300-20200701 Alagamentos 4/09/2020
RES-AM-1302603-20200914-05 AM-F-1302603-12300-20200701 Alagamentos 14/09/2020 para respos

Fonte: Curso Médulo 1 - Agdo de Resposta, Videoaula 8, disponivel na EFGV-ENAP.

Ao clicar em cima do protocolo em que consta o status com necessidade de ajustes,
aparecerd a seguinte mensagem: “Informacdes importantes - Para verificar as
pendéncias e motivos da solicitacdo de ajuste deste processo, clique na aba Lista de
Pendéncias”. Basta clicar em “Ok” e sera direcionado ao protocolo. No protocolo, basta
acessar o Formulario de Solicitacdo de Recursos.

No topo do formuldrio citado, constara a aba “Lista de Pendéncias”. Ao acessar essa
aba, sera possivel verificar todas as pendéncias na solicitacdo de recursos e também as
providéncias necessarias. As pendéncias terdo um prazo limite determinado pela Sedec para
serem sanadas. Caso ndo sejam sanadas pelo solicitante no prazo determinado, o analista da
Sedec podera indeferir a solicitagdo de recursos feito pelo Municipio.

Apés solugdo das pendéncias, o Municipio deve clicar novamente em “Enviar para
andlise” e somente apoés esta acdo, o pedido sera novamente analisado pela Sedec.

Lembramos que ap6s clicar no botdo “Enviar para andlise”, toda a edi¢dao do protocolo
é desabilitada para o Municipio para que uma nova analise possa ser realizada pela Sedec.
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Apés o envio, o status do Protocolo sera modificado novamente para “Aguardando
andlise - solicitagdo de recursos federais para resposta”.

5.3 Acompanhamento da Analise de
Concessao dos Recursos Financeiros

As metas propostas pelos Municipios com
recursos financeiros aprovados pela Sedec estarao
disponiveis no préprio protocolo do pedido. Para
acessa-las, clique no canto superior direito do Protocolo,

no botio “Detalhes do Processo”:

Vocé estd aqui:

1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

RESPOSTA?

3. CONHECENDO 0 S2iD

4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

RECONHECIMENTO DO DESASTRE

5. FASE DE SOLICITAGCAO DE RECURSOS
5.1 Andlise de Solicitacdo de Recursos
5.2 Realizac¢do de Ajuste na Solicitacdo
5.3 Acompanhamento da Concessao dos

Recursos Financeiros

6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

Figura 23 - Tela S2iD — Médulo “Acdo de Resposta” - Protocolo - Formulario de Solicitacdo de
Recursos Federais - Detalhes do Processo

Voltar UH I Detalhes do processo I
Protocolo: RES-RS-4318804- Municipio: Sdo Desastre: Tempestade Local/Convectiva - Status: Recurso federal para Homologado:
20191213-02 Lourenco do Sul Chuvas Intensas resposta deferido S
Solidtacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas

1. Formuldrio de Solicitacdo de Recursos 2 Dados Bancarios 3. Modclos

~

DEFESA CIVIL

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Formulario de Solicitagao de Recursos Federais

BRASIL

UF: RS ‘ MUNICIPIO: S3o Lourenco do Sul

DESASTRE: Tempestade Local/Convectiva -
Chuvas Intensas

DATA DA OCORRENCIA: 26/10/2019

Fonte: Curso Médulo 1 - Agdo de Resposta, Videoaula 8, disponivel na EFGV-ENAP.

Apds isso, acesse a pasta “Resposta”’, em seguida a pasta “Anexos” e, por fim, a pasta
“Federal’, para acessar o documento “Andlise de Metas’. £ este o documento em que sera
consolidada a analise final da Sedec sobre cada pedido de recurso feito pelo Municipio no

S2iD:
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Figura 24 - Tela S2iD - Mddulo “Acdo de Resposta” — Protocolo - Formulario de Solicitacdo de
Recursos Federais - Detalhes do Processo — Arquivos do Processo

[voar |

Status do Processo: Recurso federal para resposta deferido

Arquivos do Processo =
r SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL -
- = @ ANEXOS S
O Relatdrio Fotogréfico (Plano de Resposta) Andlise de Metas - Resposta
13/02/2020 16:33:51
0O ofico (Sof 0 de Recurso) [Ty
13/02/2020 16:33:38

= = @ FEDERAL N*| Dados da Meta

O LIBERACAO_DE_PARCELA_UNICA T
18/02/2020 13:12:00

D Ordem Bancéria (DAG) 308, Vargen de ¢ Peg ’
18/02/2020 13:11:50 welinenioda sidmieios & tcesiont

D DESPACHO PAGAMENTO 1 e oiro |
18/02/2020 13:09:20

D DESPACHO DE ATESTO NOTA DE EMPENHO

UIMPEZA URBANA E DESOBSTRUCAO DE DRENAGEM PLUVIAL - REGIAD NORTE DA ILHA

[»] fllf)';zdi“ﬁzr:;j\::—gﬂ(ﬁ e Qhda. Unid |=--<‘:a’c';?;‘:-.o-n) | vasor unitieio | Vator total 6o tem
18/02/2020 12:28:07 : e -1

D Portana PUBLICADA de Retificacdo - Resposta 1 = e — i
18/02/2020 12:26:33 | |

D DESPACHO NOTA DE EMPENHO p (D=

18/02/2020 12:24:59 930| HORAMADUINA l
O Portaria PUBLICADA - Resposta wrinhio besculants 10m" trucads (SINA
13/02/2020 19:58:37 3 }

O MINUTA DA PORTARIA 280 HORAMAQUINA ‘ RS 187.%¢
1202090 10. 82 .97 Auboescavadvina od < 280 4xd (SNAT 875 o Conhals
HH v B ANALISE DE METAS K 80| HORASALGIRN | . s
13/02/2020 19:43:25 v 5 o g
Mot: voladors 129MP (SINAF 52 - WOT IE

Fonte: Curso Mddulo 1 - Manual do Médulo do Curso “Solicitacdo de Recursos”, disponivel na EFGV-ENAP.

Importante lembrar que as metas sugeridas pelo Ente podem ser aceitas pela Sedec de
forma integral ou parcial ou serem totalmente indeferidas. O documento “Andlise de Metas”
mostrara quais metas e itens foram aprovados e negados e o valor que sera disponibilizado
para cada uma das aprovadas.

Apés a andlise, a Sedec realizard o empenho dos recursos financeiros para o Ente e,
posteriormente, procedera a transferéncia dos recursos ao solicitante para que as acdes de
resposta possam ser executadas. O Protocolo recebera, entao, o status da fase em que se
encontra o processo de transferéncia dos recursos, sendo observada a seguinte ordem:

v “Plano de trabalho aprovado - aguardando disponibilidade orcamentdria”;
v’ “Portaria publicada - aguardando a emissdo do empenho”;

v' “Empenhado - Aguardando disponibilidade financeira”; e

v “Ordem bancdria efetivada”.

E importante que o solicitante acompanhe a mudanca de status do pedido de recurso,
pois ela indicara em qual parte do processo o pedido estd tramitando. Por esse motivo,
sugere-se que o solicitante consulte o formulario constantemente para verificar quais metas
foram aceitas integralmente ou parcialmente, de forma a direcionar os esforgos de gastos
dos recursos para aquelas efetivamente aprovadas.

A transferéncia dos recursos sera feita pela Sedec a uma conta do Banco do Brasil
vinculado ao Cartdo de Pagamento da Defesa Civil, chamado de CPDC, e, ao final, o status do
processo passara a ser “Recurso Federal para resposta deferido”, permanecendo nesse
status durante todo o acompanhamento da execucdo dos recursos transferidos.

Ao término da transferéncia de recursos financeiros, o S2iD gerara automaticamente
um oficio com as informacdes e orientagdes contendo os passos seguintes, de forma a
42



GUIA PRATICO SOBRE 0 SISTEMA 52ID

SOLICITAGAO DE RECURSOS
i ' 5

)

150 9001

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RS

orientar o Municipio solicitante sobre a efetiva¢do de contrato junto ao Banco do Brasil, bem
como para realizar a autorizacao de cartdes adicionais a outros servidores para a execugao
das despesas relacionadas as a¢des de resposta.

Para gerar o oficio, o solicitante deve clicar em “Detalhes do Processo”, disponivel no
Protocolo da solicitagdo de recursos. Em seguida, acessar a pasta “Resposta”’, depois
“Anexos” e, por fim, a pasta “Federal”. Dentro desta pasta, estara disponivel um arquivo com
nome “Liberacdo de Parcela Unica’. Basta clicar para gerar o PDF do arquivo:

Figura 25 - Tela S2iD - Mddulo “A¢do de Resposta” — Protocolo - Formulario de Solicitagdo de
Recursos Federais - Detalhes do Processo — Arquivos do Processo

Status do Processo: Recurso federal para resposta deferido

irquivos do Processo
- — @ ANEXOS
D Relatorio Fotografico (Plano de Resposta) OFICIO DE SOLICITACAQ DE RECURSOS FINANCEIROS TEDERAIS PARA RESPOSTA

13/02/2020 16:33:51
B Oficio (Sokcitagao de Recurso)
13/02/2020 16:33:38
- = @ FEDERAL
HH 802/ Oficio n® [ XX ano/sigla do Jecal]
18 Local], [dia] de [més] de Janc
Ao Senhoc
[Nome do Secretario Nacional de Protsgio e Defeca Civil]
Secretiric Nacional de Protecdo e Defesa Civil

Esplanada dos Ministérios, Bloco E, 7* andar, Sala 704
CEP: 70.067-501 ~ BrasilyDF

Assunto: Solicitagio de recursos federais para acées de resposta a desastre

Senhor Secretaro Nacional,

PORTARIA 1 [Introdigio], refere-se ao prevista no art. 3° da Lei 12340 de 0171220010, o qul
19:53:27 menciona que o ente poderd solicita apoie federal complementar a fim de atender as agdes de
resposia nas drcas atingidas por desastre

© MINUTA
13/02/2

2. Diante dos dados contides no quadro-resumo abaixo, solicitamos apoio federal pam
o(s) municipio{s) de [ nome de acordo com o IBGE)/UT

Pro<esso S2ID: ]\~n-| HIN OOV XN -XX)

| lelassaficagdo conforme deeretacdo)

tagho do Reconhocimonto Feders! dafo)
Encivestada de calamidade piblic:
Reconkecimento Foderal: Portaria MI ®
Protocolo do Formsulino de Sohotago de Recursos
Federais parg Resposta

L] Tendo em vista 8 siwagdo agresentada no Formudhnio de Informagdes do Desastre

(FIDE) ¢ demsis documentos enviados para o reconbecimento federl da [sinmcdo de

amerzincaesiado de colamadade poblicsl, selicita-se apoio do Governo Federal para acdes de

resposta, conforme apresentade no Formulirie de Solicitacio de Recursos Federais ¢ anexos,
i no pratecolo supracitad

Alanciosamente,
Nome e assinatura
Prefeito

Se pleito eseadual
Nome ¢ assioanra

Coordenador Estadual de Prosegio ¢ Defesa Civil

Fonte: Curso Médulo 1 - Manual do Médulo do Curso “Solicitacdo de Recursos”, disponivel na EFGV-ENAP.
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5.4 Disponibilizacdo do Cartdo de Pagamento da Defesa Civil
(CPDC)

O Cartdo de Pagamento de Defesa Civil (CPDC) é = vocé ests aqui:

; i1 1. OBJETIVO DAS ORIENTAGOES
a forma exclusiva utilizada para o pagamento de 2.0 QUE SAO DESASTRES E AGOES DE

despesas das ac¢des de resposta promovidas pelos RESPOSTA?
) L 3. CONHECENDO 0 S2iD
governos estaduais e municipais com recursos 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
. P~ e RECONHECIMENTO DO DESASTRE
transferidos pela Unido, conforme definido no 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

Decreto Federal n? 11.219, de 5 de outubro de 2022. 5.1 Analise de Solicitagio de Recursos

5.2 Realizagdo de Ajuste na Solicitagdo

O CPDC é um cartio com opera(;éo somente no 5.3 Acompanhamento da Concessao dos
Recursos Financeiros
débito, exclusivo para ser utilizado nas agdes de 5.4 Disponibilizacio do CPDC

N . 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
resposta e ndo deve ser usado para prevencao de 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

desastres ou reconstrucdo pds-desastre.

A abertura de conta bancaria para recebimento do cartdo e recursos é realizada pela
Secretaria Nacional de Protec¢do e Defesa Civil (Sedec) junto ao Banco do Brasil e, para isso,
sdo utilizadas as informac¢des cadastradas pelos entes no sistema S2iD.

Ressalta-se que a conta, apdés recebimento de recurso, sera exclusiva daquela
transferéncia, ou seja, caso ocorra outro desastre e seja necessaria nova transferéncia da
Unido, serd necessdria a abertura de uma nova conta.

Nessa perspectiva, o encerramento da conta se dara na fase de prestacdo de contas da
transferéncia do recurso.

5.4.1 Finalidade do Cartao

0 CPDC podera ser utilizado para apoiar as agdes de v estd aqui:

socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

servicos essenciais no que compreende: RESPOSTA?
3. CONHECENDO 0 S2iD
- aquisicao de material; 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
- contratacdo de servicos. 5. FASE DE SOLICITAGAO DE RECURSOS
B 5.1 Andlise de Solicitagdo de Recursos
E vedado o saque em espécie (dinheiro), realizar 5.2 Realizagdo de Ajuste na Solicitagio

. . 5.3 Acompanhamento da Concessdo dos
compras parceladas, o uso do cartdo fora do Brasil e Recursos Financeiros
A 5.4 Disponibilizacdao do CPDC
transferéncia para outra conta, bem como o pagamento & 4.1 Finalidade do Cartio
de titulos e convénios, salvos aqueles destinados 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

exclusivamente a devoluc¢ao de recursos a Unido.

O limite do cartdo esta vinculado ao valor total do recurso transferido pela Sedec. O
representante responsavel pela abertura da conta do CPDC no Municipio podera estabelecer
os limites individuais de cada portador do cartao autorizado por ele.

Caso o solicitante do recurso financeiro e responsavel pelo CPDC seja o Estado, este
podera optar por executar de forma direta o gasto ou realizar o sub-repasse aos Municipios.
Nos casos de sub-repasse, o representante do Estado autorizado a receber o valor serj,
assim, o responsavel por informar ao Banco do Brasil, em sua agéncia de relacionamento,
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quais Municipios serdo beneficiados com o sub-repasse, qual o valor a ser repassado, o
numero do instrumento de cada Municipio e o representante de cada ente.

5.4.2 Responsabilidade do Ordenador de Despesas (OD)

O representante legal do Estado ou Municipio, ou seja,  vocé esta aqui:
1. OBJETIVO DAS ()RIEN'I‘A(;@ES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
a fi ; 5 RESPOSTA?
firmar contrato no Banco do Brasil para obtenc¢ado do S CONHECENDO 0 S21D
cartio; 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
. . - RECONHECIMENTO DO DESASTRE
= designar os portadores que receberao os cartdes para 5. FASE DE SOLICITAGAO DE RECURSOS

. . AR T 5.1 Analise de Solicitagdo de Recursos

realizar os pagamentos (devem ser servidores publicos ou

5.2 Realizagdo de Ajuste na Solicitagdo

seu ordenador de despesas, é o servidor responsavel por:

ocupar cargo de secretdrio estadual/municipal), ndo >3 Acompanhamento da Concesso dos
Lo N , Recursos Financeiros
havendo limitacdao do nimero de portadores; e 5.4 Disponibilizagio do CPDC
.. i . .1s ~ 5.4.1 Finalidade do Cartdo
= definir e alterar o limite de utilizagdo e valor de cada 5.4.2 Responsabilidade do OD
5 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
portador de cartao. 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

Qualquer servidor designado pelo representante legal
ou pelo representante por ele autorizado podera ser detentor do Cartao, que é de uso pessoal
e intransferivel. Os servidores indicados como portadores do cartdo ndo precisam ser
correntistas do Banco do Brasil, mas é obrigatério que sejam servidores publicos ou
secretarios estaduais ou municipais.

5.4.3 Abertura de Conta no Banco do Brasil

A Sedec realizara a abertura de conta do CPDC em ot et o
s e . oce esta aqui:
nome do Estado ou Municipio junto ao Banco do Brasil, 1. OBJETIVO DAS ORIENTAGOES

A . .z . 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
na agéncia em que o Ente ja possua relacionamento. A RESPOSTA?

conta tera como representante autorizado o 3. CONHECENDO 0 S2iD
L. 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
Representante Legal do Ente (no caso do Municipio, o RECONHECIMENTO DO DESASTRE
7 . 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
representante €0 Prefelto). 5.1 Anélise de Solicitagdo de Recursos

, 5.2 Realizagdo de Ajuste na Solicitacdao
ApOS aberta a conta pela Sedec, 0 Representante 5.3 Acompanhamento da Concessdo dos
Recursos Financeiros

Legal do Estado ou do Municipio devera se dirigir ao 54 Disponibilizagdo do CPDC

Banco do Brasil informada no oficio, para proceder a 5.4.1 Finalidade do Cartéo
. 5.4.2 Responsabilidade do OD
assinatura do contrato. 5.4.3 Abertura de Conta no BB
, . 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
J& os portadores do cartdo cadastrados pelo 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

Representante Legal do Ente no banco deverao

comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil para cadastramento da sua senha
individual, informando o nimero da agéncia e conta de relacionamento aberta para o CPDC.
O cartdo, neste caso, devera ser retirado posteriormente pelo portador em sua agéncia de
relacionamento.
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5.4.4 Necessidade de Realizacado de Licitacdo para Execucédo das Acoes de

Resposta

As normas relativas ao CPDC ndo alteram as
previsoes legais para aquisicao de bens e servigos,
ainda que a contratacdo seja em carater emergencial.

O Municipio deve buscar produzir a
documentacdo minima exigida em cada
procedimento demonstrando, dessa forma, o cuidado

na gestao dos gastos publicos.

Destaca-se, ainda, que em 17/05/2024 foi editada
a Medida Proviséria n? 1.221/2024, que dispde sobre
medidas excepcionais para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de obras e de servicos, inclusive de
engenharia, destinados ao enfrentamento de impactos
decorrentes de estado de calamidade publica.

Quanto ao assunto, orientamos os fiscalizados

Vocé esta aqui:
1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
RESPOSTA?
3. CONHECENDO 0 S2iD
4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
5.1 Andlise de Solicitagdo de Recursos
5.2 Realizacdo de Ajuste na Solicitagdo
5.3 Acompanhamento da Concessao
5.4 Disponibilizagdo do CPDC
5.4.1 Finalidade do Cartao
5.4.2 Responsabilidade do OD
5.4.3 Abertura de Conta no BB
5.4.4 Necessidade de Licitagdo para
Execucdo das A¢des de Resposta
5.4.5 Emissao de Ordem Bancaria de
Pagamento pelo Municipio
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

sobre a importancia de consultarem constantemente a Cartilha Perguntas e Respostas —
Calamidade Publica nos Municipios do Rio Grande do Sul (Eventos Climaticos de

Chuvas Intensas), do TCE-RS, para sanar as duvidas sobre os procedimentos de

contratacdo emergencial de bens e servigos em situacdo de emergéncia e de calamidade.24

5.4.5 Emissdo de Ordem Bancaria de Pagamento pelo Municipio

No caso de utilizagdo do CPDC, a Ordem Bancaria podera ser gerada pelo Municipio no
sistema de or¢amento e finangas utilizado pelo Ente, contudo, ndo deve ser enviada ao
banco, uma vez que o pagamento ja foi realizado por meio do Cartao.

24 A referida Cartilha estd disponivel no endereco https://tcers.tc.br/wp-content/uploads/2024/05/TCERS-MAIO-

2024-Cartilha-Atualizada-1.pdf. O TCE-RS dispde também de um canal no Youtube com videos sobre o assunto:
https://www.youtube.com/watch?v=XKxZR ovnFE ou https://www.youtube.com/@tcegaucho.
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6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES DE RESPOSTA NO S2iD

Apés a conclusdo das etapas de solicitacdo de reconhecimento federal do desastre e
deferimento dos recursos, o processo entra em fase de execucdo das acdes de resposta.

E nesta fase que os recursos transferidos para o Estado ou Municipio devem ser
aplicados nas acdes de resposta aprovadas no protocolo.

Para fins de prestacdo de contas correta, é importante que seja registrada no S2iD, no
decorrer da execucdo, a evolucdo das acdes. Desta forma, a evolucdo e acompanhamento da
execucdo das acdes de resposta devem ser registradas dentro do mesmo médulo utilizado
para a solicita¢do de recursos - médulo “A¢des de Resposta”.

E possivel realizar o acompanhamento da execucdo dos recursos quando os protocolos
das solicitacoes de recurso tiverem o status “Recurso federal para resposta deferido”. No
sistema S2iD, os protocolos que possuem recursos liberados para execuc¢do contardo,
também, com a guia “Execug¢do” liberada para edi¢do, conforme pode ser verificado no
exemplo a seguir:

Figura 26 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Execu¢ao

Protocolo: RES-PB-2509339 Municipio: Desastre: Tempestade Local/Convectiva Status: Recurso federal para Homologado:
20200826-01 Matinhas Chuvas Intensas resposta deferido Nao

u) '

de Recursos
4. Langamentos 5. Relatdrio de Execucio 6. Modelos 7. SolicitacBes

DESPESAS

Para habiltar a excdlusdo de um langamento é necessario a exclusdo de todos os seus detalhamentos.
Data Estabeleamento CPF/CNP) [ Valor [ Detalhamento |

Nenhum lancamento efetuado até o presente momento.
O R$ 0,00

N3o existem detalhamentos cadastrados para o langamento
0 somatério do detalhamento ndo atingiu o valor do langamento
0 somatério do detalhamento se igualou 3o valor do langamento

Fonte: videoaula 1 do Curso Mddulo 2 -- Execu¢do de A¢des de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

A execucdo da despesa e seu acompanhamento é realizado dentro do S2iD por meio do
lancamento e detalhamento das despesas. Aqui, é importante ressaltar ser crucial ao Ente
que lance de forma rotineira as despesas, tendo em vista que todos os lancamentos feitos
irdo compor, de forma automatica, a prestacao de contas final.
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6.1 Lancamento da Despesa

Vocé esta aqui:
1. OB]ETIVQ DAS ORIENTACC)E§
P P 7 . 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

A guia “Execug¢ao” abrangera um novo conjunto de RESPOSTA?
abas, quais sejam: “4. Lancamentos”, “5. Relatério de 3. CONHECENDO 0 52D

. L. . 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
Execuc¢ao”, “6. Modelos” e “7. Solicitacdes”. RECONHECIMENTO DO DESASTRE

5. FASE DE SOLICI'I‘ACAO DE RECURSOS
Na aba “4. Lancamentos”, devem ser lancadas 6 FASE DEEXECUCAO DAS ACOES NO 52iD
. 6.1 Lancamento da Despesa

todas as despesas efetuadas com o recurso transferido 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
para atender as acdes de resposta aprovadas. Isto deve
ser feito com base nas metas, itens e valores aprovados pela Sedec, as quais constam no
documento “Andlise de Metas”, disponivel “Detalhes do Processo”, conforme explicado

anteriormente neste Guia Pratico.

Na aba “Lan¢amentos”, clique no botao de adi¢ao (0) para iniciar o langcamento da
despesa. Uma janela serd aberta, na qual deve inserir a data, o estabelecimento, o CPF/CNP]
do estabelecimento onde foram realizadas as compras ou do prestador de servico e o
respectivo valor. Apés o langcamento da despesa no sistema, o S2iD apresentara a seguinte
tela, conforme exemplo:

Figura 27 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Execugdo - Lancamento
Solidtacdo de Recursos Execucdo Prestac3o de Contas

4. Lancamentos 5. Relatorio de Execucdo 6. Modelos 7. Solicitagdes

DESPESAS
Lan;amento Para habilitar a exclusdo de um langamento é necessario a exclusdo de todos os seus detalhamentos.
" Dpata Estabelecimento CPF/CNP) valor Detalhamento
26/08/2020 Nome do Estabelecimento 85.321.468/0001-30 R$ 205.947,00 Q
(4] R$ 205.947,00

N&o existem detalhamentos cadastrados para o langamento
0 somatorio do detalhamento ndo atingiu o valor do langamento
O somatorio do detalhamento se igualou ao valor do langamento

Fonte: videoaula 2 do Curso Médulo 2 - Execucdo de Acdes de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

0 proximo passo, apés o langamento, é o detalhamento da despesa, tratado no préximo
item destas orientacoes.

6.2 Detalhamento da Despesa Vock estd aqui:

1. OBJETIVO DAS ORIENTAC()ES
. 2.0 QUE SAO DESASTRES E AC()ES DE
Ao realizar o langamento de um valor total, RESPOSTA?

este deve ser detalhado e vinculado as metas e, [N

consequentemente, aos itens informados pelo RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

solicitante e que foram aprovados na fase anterior 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
© s 7 6.1 Necessidade da Despesa

pela Sedec. O objetivo do detalhamento é decompor 6.2 Detalhamento da Despesa

o valor de uma despesa registrando todos os itens 7 FASE DEPRESTACAD DE CONTAS

que a compoe.
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Assim, o detalhamento da despesa é a etapa mais importante do lancamento, ao passo
que nele os lancamentos criados na fase de execugdo sdo associados aos recursos aprovados
na fase de solicitacao.

Para isso, clique no botao “Detalhar”, disponivel na pagina de lancamento da despesa.
Ao fazé-lo, o S2iD apresentara uma segunda tela, na qual poderao ser adicionadas as metas
e itens que foram abrangidos na despesa realizada.

Deve ser escolhida, entdo, a meta a qual se refere a despesa e o item correspondente.
Deve ser inserida, também, a descri¢do do gasto, relatando o produto ou servico adquirido
e, por fim, o valor, em reais, do produto ou servigo adquirido. O campo “Unidade” do
detalhamento serd preenchido automaticamente depois da escolha do item.

Figura 28 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Execucdo - Lancamento - Detalhamento da Despesa

Detalhamento de Lancamento: Nome do Estabelecimento

’ Informar para quais metas o langamento se refere:
* Meta * Item * Quantidade Unidade

Descricao

* valor total

Nao especificada 0

Valor total RS 0,00

Selecione v Selecione v

Selecione

camcir =3

Fonte: videoaula 2 do Curso Médulo 2 - Execucdo de Acbes de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

Muito importante observar que um determinado langamento pode compreender o
detalhamento de despesas de metas e itens diferentes.

Assim, deve-se atentar que o somatorio de todos os detalhamentos feitos dentro de um
determinado langamento deve corresponder ao total inicialmente cadastrado neste mesmo
lancamento. Este é o padrao correto de detalhamento da despesa dentro do S2iD.

Ao detalhar a despesa dentro de um determinado lancamento, a linha correspondente
sera exibida com uma cor especifica. Cada cor indica o status do lancamento em relagdo aos
detalhamentos feitos:

. A cor vermelha indica que o lancamento ndo possui ainda detalhamentos de
despesas cadastrados.

A cor amarela indica que o somatdrio do valor de todos os detalhamentos de
despesas feitos ndo atingiu o valor total do langamento.

‘ A cor verde indica que o somatério do valor de todos os detalhamentos feitos se
igualou ao valor total do langamento. Este é o padrdo de preenchimento esperado.

Ou seja: o valor total do lancamento é decomposto em vdrias despesas detalhadas.
Assim, o objetivo do detalhamento da despesa é informar o valor de cada despesa feita em
uma determinada meta e item e, ao final, a soma desses valores deve ser igual ao valor do
langamento feito. Ocorrendo isso, a linha do langamento no sistema ficara na cor verde.
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Caso a linha do langamento fique amarela ou vermelha, indica que o valor do
langamento ndo corresponde com os detalhamentos da despesa inseridos no sistema e sera
necessario completar o detalhamento até que os valores sejam iguais.

No exemplo a seguir, o valor do langcamento corresponde ao valor total dos
detalhamentos realizados:

Figura 29 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Execugdo - Langamento

Solidtacio de Recursos Execucao Prestacio de Contas

4 Lancamentos 5. Relatdrio de Execuclo 6. Modedos 7. Sabcitagles

DESPESAS

Para habiitar @ exclusao de um langamento & necessanio a exclusao de todos o5 seus detalhamentos.

Data Estabeledmento CPF/CNP) Valor Detalhamento
| 2s/en | Nome do Estabelecmento i R§ 205.947,00 [ Detoiter 560
[+) R$ 205.947,00

N3o existem detalhamentaos cadastrados para o langamento
© somatdrio do detalhamanto ndo atingiu o valor do langaments
O sematério 6o detalhamento se igualou 30 valoer do lancamento

Fonte: videoaula 2 do Curso Médulo 2 - Execucdo de Acdes de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

Portanto, se a linha do lancamento estiver verde, significa que o detalhamento da
despesa foi realizado corretamente e vocé pode prosseguir para a o preenchimento do
“Relatério de Execugao”.

6.3 Preenchimento do Relatério de Execucao da Despesa

O objetivo do Relatério de Execucdo da Despesa é o
. ; e Vocé esta aqui:
informar a Sedec, de forma periddica, o andamento da 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

~ ~ . ~ 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
execucdo das agoes e da aplicacao dos recursos. RESPOSTA?

o ~ Je 3. CONHECENDO 0 S2iD
0 acesso do Relatério de Execucdo da Despesa é 4 FAS INICIAL DE REGISTRO E

. ~ £ . « x » . RECONHECIMENTO DO DESASTRE
realizacdo na pagina de “Execucao” do S2iD. 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

6.1 Necessidade da Despesa

Execucdo seja realizado ap6s o langamento das despesas. 6.2 Detalhamento da Despesa
6.3 Preenchimento do Relatério de

Neste sentido, o S2iD facilita o preenchimento deste Execugdo da Despesa
L. ] ) o 7. FASE DE PRESTAGAO DE CONTAS
relatdério, tendo em vista que disponibiliza, de forma

E essencial que o preenchimento do Relatério de

automatica, varios campos ja preenchidos.

Assim, no Relatério de Execucdo da Despesa disponivel no S2iD, precisardo ser
preenchidos somente os campos com o fundo destacado em amarelo claro. Ressaltamos que
os campos que possuem asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatorio no
referido relatorio.
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Figura 30 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Execugdo - Relatério de Execucado

Protocolo: RES-PB-2509339 Municipio: Desastre: Tempestade Local/Convectiva Status: Recurso federal para Homologado:
20200826-01 Matinhas Chuvas Intensas resposta deferido Nao

DESPESAS

Para habilitar a exclus3o de um langamento é necessario a exclusao de todos os seus detalhamentos.
Data I Estabeleamento CPF/CNP) | Valor [ Detalhamento |

Nenhum lancamento efetuado até o presente momento.
(+] R$ 0,00
N3o existem detalhamentos cadastrados para o langamento

0 somatério do detalhamento ndo atingiu o valor do langamento
0 somatdrio do detalhamento se igualou a0 valor do langamento

Fonte: videoaula 1 do Curso Mdédulo 2 -- Execuc¢do de A¢des de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

Os campos do Relatério de Execucdo sdo divididos em itens e nestes devem ser
realizadas as seguintes acoes de preenchimento:
Itens do Relatdrio de Execu¢io Acdes necessarias para o preenchimento pelo Estado ou
Municipio
Deve ser inserido o periodo de execucdo da despesa. A

--- periodicidade depende das atividades executadas nas a¢des de
resposta ao desastre.

Periodo do
relatorio

No escopo, devem ser descritas todas as atividades que, de fato,
foram realizadas, conforme previsto nas metas e itens da
1. Escopo 1.1 Atividades no solicitacdo aprovada pela Sedec no periodo informado. Este
periodo campo possui espaco para inser¢do de até 4.000 caracteres.
Assim, sugere-se que a informacdo seja objetiva, clara e
concisa.
Os campos “Periodo de execugdo previsto”, “Valor total
previsto”, “Percentual financeiro executado”, “Percentual fisico
executado” e “Valor total do gasto” ja sdao preenchidos
Dados do processo . . . .
automaticamente pelo sistema. Deve-se inserir no campo
“Inicio” a data de efetiva em que foi iniciada a da execugdo da

acdo de resposta prevista em cada meta existente no relatério.

O sistema traz automaticamente todos os campos preenchidos

D com as informagdes dos lancamentos e detalhamento das
espesa csos . . . ~ .~
despesas ja inseridos no sistema anteriormente. Nao ha agdo

2. Metas de preenchimento a ser feita nos campos correlatos.

Neste campo, deve-se inserir imagens/fotos que registram o
andamento da meta com as a¢des de resposta para as quais
houve langamento de despesa. E obrigatéria a inser¢do de pelo
menos uma imagem, se possivel com georreferenciamento, e
.. » descricdo do representa a imagem, de forma resumida, com até
Relatério fotogrdfico ~ o <

300 caracteres. Sao aceitas imagens somente com extensao jpg,
jpeg e png. Neste campo, podem ser inseridas até 2 fotos. Caso
se trate do relatorio final ou seja necessdria a insercdo de mais
de 2 fotos, vocé pode utilizar o campo “3.2 Outros”, dentro de

“3. Anexo” e inserir um relatério fotografico complementar.
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Cadastro de Insira os dados do servidor responsavel por fiscalizar a
Responsdvel pela execucdo das a¢des de resposta langadas (CPF, nome, telefone,
fiscalizagdo e-mail e ART, quando aplicavel).

Essa declaracdo deve ser usada quando houver:

. - entrega de materiais de assisténcia humanitaria;
3.1 Declaragdo de

, - entrega de materiais para restabelecimento de servigos
recebimento e

essenciais (Habitabilidade).

distribuigcdo de
materiais para a 0 modelo da declaragdo esta disponivel na aba “6. Modelos”,
3. Anexos populagdo dentro da guia “Execucdo” do S2iD e, nos casos explicitados,

deve ser anexada neste campo, informando a data e nimero da
declaracao.
Podem ser inseridos arquivos julgados relevante para o
acompanhamento da execucdo das acdes de resposta, a

3.2 Outros P ¢ ¢ P

exemplo de relatdério fotogréfico complementar, planilhas
orcamentdrias, descri¢cdo de servigos, dentre outros.

Sugere-se que, a medida que as informagdes sdo inseridas no relatorio, clique na opgao
“Salvar”, como forma de evitar perda de informac¢des durante o seu preenchimento.

O ideal é realizar a atualizacao do relatério, no maximo, a cada 30 dias, bem como
também antes da solicitacdo de qualquer ajuste na execucdo da resposta.

O sistema permite, também, gerar uma versdo do relatério preenchido e, ao mesmo
tempo, anexar este relatorio ao processo. Pararealizar esta agdo, basta clicar na op¢ao “Gerar
versdo”. Dessa forma, ndo sera necessario realizar procedimentos adicionais para
encaminhar o relatdrio a Sedec; basta gerar a versao conforme orientado.

6.4 Solicitacdo de Prorrogacédo da Vigéncia do Recurso

Caso o Ente beneficiado com os recursos financeirosndo  vocz ests aqui:

tenha realizado todas as despesas previstas nas metas e itens, =~ 1 OB/ETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

podera solicitar, desde que justificadamente, a prorrogacdo = RESPOSTA?
. A . . A . 3. CONHECENDO 0 S2iD
da vigéncia do instrumento de transferéncia, de modo a ter 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITAC[\O DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUC[\O DAS /\COES
6.1 Necessidade da Despesa

um prazo adicional para concluir a execugdo das agoes.

Desta forma, o pedido de prorrogacao de prazo deve ser

utilizado quando for necessario que o periodo de vigéncia do 6.2 Detalhamento daDespesa
6.3 Preenchimento do Relatério de Execu¢do
instrumento de transferéncia dos recursos seja estendido. da Despesa
6.4 Solicitacdo de Prorrogacao da Vigéncia
do Recurso

7. FASE DE PRIjS'l'ACAO DE CONTAS
A solicitacdo de prorrogacdo de prazo do instrumento

de transferéncia de vigéncia dos recursos deve ser realizada na ultima aba disponivel dentro
da guia de “Execuc¢ao”, denominada “7. Solicitacoes”.

Esta aba apresentacdo trés op¢des de solicitacdes que podem ser feitas pelo Estado ou
Municipio:

= Revisido de recurso;

* Prorrogacao de prazo; e
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* Devolucao integral de recursos.

Figura 31 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Solicita¢cdes

» Revis3o de Recurso

» Promogacio de Prazo

» Devolugio Integral de Recursos

Fonte: videoaula 7 do Curso Mddulo 2 -- Execugdo de A¢bes de Resposta, disponivel na Escola Virtual do
Governo (EVG/ENAP).

Ao clicar nesta aba, o campo é expandido e a acdo esperada é o envio, em anexo, de um
oficio com a justificativa do pedido de prorrogacdo de vigéncia. O oficio deve ser assinado
pelo Chefe do Poder Executivo, se o Ente beneficiado for do Municipio, ou pelo Coordenador
Estadual de Protecao e Defesa Civil, no caso da solicitacdo ter se originado pelo Estado.

Nao existe a previsao de devolucao do pedido de prorrogacao, pela Sedec, ao Estado ou
Municipio para realizacdo de ajustes ou complementacdo de informacdo e documentos.
Assim, o oficio deve conter todas as informacdes necessarias, bem como a justificativas
para subsidiar a andlise e decisdo quanto a prorrogacao. Podem ser encaminhados outros
documentos julgados necessarios pelo solicitante para auxiliar na anélise do pedido.

Durante o periodo de analise de prorrogacdo de prazo, ndo sera possivel ao Ente
realizar a edi¢cdo do formuldrio, incluindo os langamentos e detalhamento de despesas. O
status do Protocolo permanecera temporariamente “Em andlise — Solicitagdo de prorrogagéo
de vigéncia”.

Apoés a analise, caso o pedido seja aprovado, o status do Protocolo retorna para
“Recurso Federal para resposta deferido” e, assim, o processo volta a ficar disponivel para
edicao e adicdo de informacdes. A prorrogacao da vigéncia e o parecer da Sedec serdo
inseridos na pasta “Federal”’, dentro do item “Detalhe do Processo”. A aprovagao também é
publicada no Diario Oficial da Unidao (DOU).

0 modelo do oficio de solicitacdo de prorrogacao de vigéncia esta disponivel na aba “6.
Modelos”.
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6.5 Solicitacao de Revisdo do Recurso

A solicitacdo de revisdo do recurso deve ser = Vocéestdaqui
1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
alteradas durante o prazo de vigéncia previsto para a RESPOSTA? _

3. CONHECENDO 0 S2iD
execucdo. Pode ser solicitada a revisao de recurso tanto 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

~ oAl o RECONHECIMENTO DO DESASTRE
para as agdes de assisténcia humanitaria, quanto as de 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

restabelecimento de servicos essenciais. Importante = ©/°FDEEXECUCAO DAS ACOES

6.1 Necessidade da Despesa
observar que esta solicitacdo deve ser feita dentro do 6.2 Detalhamento da Despesa
A . . 6.3 Preenchimento do Relatério de Execugdo

tempo de vigéncia do instrumento, de forma a = daDespesa

T s ~ 6.4 Solicitagdo de Prorrogacdo da Vigéncia do
possibilitar a utiliza¢do do recurso. Recurso
0 . . lici isdo d 6.5 Solicita¢do de Revisao do Recurso
primeiro passo para solicitar a revisao deve ser 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
dado acessando o mo6dulo “A¢do de Resposta”. Escolha
o protocolo correspondente e, dentro dele, acesse a guia “Execuc¢do” e depois a aba “7.
Solicitacoes”. Nesta aba, o Ente devera clicar em “Revisdo de recursos” e, sem seguida, em

“Solicitar revisao”.

utilizada quando uma ou mais metas precisam ser

O sistema abrira de forma automatica uma cépia do formulario em que foi solicitado
inicialmente os recursos financeiros. Ao c6digo do Protocolo copiado pelo sistema, sera
adicionado, ao final, a letra “A”. Por exemplo, caso fosse solicitado um pedido de revisao de
recurso no Protocolo de cédigo RES-RS-4314902-20240509-01, este passaria a ter um
segundo Protocolo com o mesmo cddigo, sendo adicionado, ao final a letra “A” (RES-RS-
4314902-20240509-01A). Se um segundo pedido de revisao for solicitado, este novo pedido
gerara um terceiro protocolo com final “B” e assim por diante.

Com o formulario aberto, o Ente deve atualizar os dados relacionados ao campo
“Atualizacao de Dados Humanos (Pessoas)”, pois estes podem ter se modificados ao longo
do desastre.

0 segundo passo da solicitagdo de revisdo de recursos é atualizar os dados contidos no
campo “Descricao das metas e itens”. Vocé s6 podera prosseguir com o pedido de revisao
se o valor total da meta nao tiver ultrapassado o limite inicialmente permitido.

A solicitagdo de recurso poderd, entdo, ser feita se houver saldo de crédito, dentro do
Protocolo, para isso. O saldo para solicitagdo de revisdo de recurso pode ser formado pela
desisténcia de uma meta ou pela reducdo do seu valor, por exemplo.2> Se as alteracoes de
metas forem consideradas pequenas, a exemplo de ajustes de quantidade e valores de itens
e servicos, desde que ndo alterem o objeto ou objetivo das metas, ndo necessitam de
aprovacao prévia da Sedec.

Cabe observar que este formuldrio mostrara tudo que foi solicitado, independente de
ter sido aprovado ou ndo. Sendo assim, mesmo as metas que ndo serdo propostas para serem

%5 Mais informacdes podem ser obtidas em videos disponibilizados pela Sedec no Youtube. Acesse os links
https://www.youtube.com/watch?v=CAfWzqgtp-Ug (casos de uso de revisdo em resposta),
https://www.youtube.com/watch?v=6zkTfuGQ8WS8 (cenarios para a utilizagdo de saldos gerados),
https://www.youtube.com/watch?v=mmHrKy6TFeU&t=8s (geracdo e utilizacdo de saldo no mesmo protocolo) e
https://www.youtube.com/watch?v=GDv1qgZ 7 2c&t=1s (gerar e utilizar um saldo em protocolos diferentes) para
ver os videos.
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revisadas, precisardo ser editadas conforme os valores aprovados. Lembramos que os
valores aprovados para cada meta constam no documento “Analise de Metas”, disponivel
no “Detalhe do Processo”, dentro do S2iD.

Durante a andlise do pedido de revisdo de recursos pela Sedec, o status do processo
passara a ser “Aguardando andlise da revisdo” e “Revisdo em andamento”. Sugere-se aguardar
o resultado da andlise da revisdo para s6 entdo dar inicio a fase de execu¢do no que tange a
alteracdo solicitada.

Uma ultima observacdo sobre este topico: caso o Ente precise solicitar a prorrogacao
de vigéncia e a revisdo de recursos de forma concomitante, é recomendavel que a
prorrogacao seja solicitada primeiro, a fim de evitar que o prazo de vigéncia se finde. Vale
ressaltar que so é possivel enviar uma solicitacao por vez, assim sera necessario esperar a
efetivacdo do tramite de uma solicitacdo anterior para proceder a préxima (EV.G/ENAP,
2024).

6.6 Solicitacao de Devolucao Integral dos Recursos

A solicitacdo de devolugdo integral de recursos deve
ser feita nos casos em que ndo tenha sido executada

Vocé esta aqui:
1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
RESPOSTA?
3. CONHECENDO 0 S2iD
4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

nenhuma acdo de resposta planejada com os recursos
disponibilizados. Desta forma, serd necessario devolver
todo o recurso transferido ao Ente.

Para realizar este tipo de solicitagdo, é necessario
acessar o S2iD, ainda na guia “Execuc¢do”, na aba “7.
Solicitacdes” e clicar no link correspondente. O Ente
devera anexar um oficio informando sobre a inexecucao
total do recurso. Apés enviar a solicitacdo de devolugdo
integral do recurso, as abas “4. Lancamentos” e “5.
Relatorio de Execuc¢do”
desabilitadas no sistema.

serdao automaticamente

6.1 Necessidade da Despesa

6.2 Detalhamento da Despesa

6.3 Preenchimento do Relatério de Execugdo
da Despesa

6.4 Solicitagdo de Prorrogacdo da Vigéncia do
Recurso

6.5 Solicitacdo de Revisdo do Recurso

6.6 Solicitacao de Devolucao Integral dos
Recursos

6.7 Orientacoes Finais da Execucao
7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

Lembramos que deve ser inserida, também, uma justificativa explicando o porqué do
recurso nao ter sido empregado nas acdes de resposta ao desastre e relatar, ainda, como a

populagdo foi atendida no caso.

6.7 Orientacdes Finais sobre a Execucédo das Acdes

Considerando todas as a¢des envolvidas, vale destacar algumas orientagdes sobre a

execucdo das agdes e, consequentemente, das despesas relacionadas:

e importante lembrar que as despesas somente poderdao ser realizadas durante a

vigéncia do instrumento definida na Portaria que autorizou a transferéncia da Unido ao

Estado ou Municipio;
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® os portadores do cartdo do CPDC deverdo guardar todas as notas fiscais emitidas
para compor posteriormente a prestacdo de contas;

® 0 monitoramento dos gastos, pelo representante do Estado ou Municipio, pode ser
realizado via internet, por meio do programa Autoatendimento Setor Publico (ASP) do
Branco do Brasil, disponibilizado no ato da assinatura do contrato;

® apesar do periodo de resposta a um desastre demandar um alto nivel de urgéncia e
dedicacdo por parte do Municipio, é recomendavel que os gastos sejam registrados no S2iD
a medida que forem sendo realizados, juntamente com registros fotograficos de cada etapa.
Por exemplo, antes de iniciar as a¢des de restabelecimento, sugere-se fotografar o local
afetado pelo desastre, bem como fotografar durante e depois da execu¢dao do servigo, pois
isto permitird maior seguranca na prestacdo de contas finais para elaborag¢ao dos relatérios
necessarios;

e depois da execucdo da acdo de resposta, o responsavel realizar deve proceder a
devolucdo do saldo remanescente do recurso financeiro, caso exista, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), juntamente com os rendimentos de aplica¢do financeira do
periodo. Em seguida, é necessario providenciar o encerramento da conta do CPDC. O banco
podera auxiliar o representante do Ente a compreender melhor este procedimento; e

e 0 comprovante de devolu¢ao do saldo remanescente deve compor o processo de
prestacao de contas juntamente com as notas fiscais, a conciliagdo bancaria e a justificativa
dos gastos, conforme constante nas normas da Defesa Civil Nacional
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7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS

O objetivo da prestacdo de contas de um recurso utilizado é o de demonstrar o
cumprimento do objeto inicialmente proposto e da realizacdo dos objetivos da transferéncia.

Em relacdo ao processo de prestacdo de contas dos recursos financeiros concedidos
pela Unido pelo S2iD, deve ser observado pelo Ente o seguinte:

e a prestacdo de contas de contas do total dos recursos recebidos deve ser realizada
no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do término do prazo estabelecido para execugao
das agdes ou do ultimo pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior ao
encerramento do prazo;

e 0s saldos de recursos financeiros remanescentes, inclusive aqueles provenientes
das aplicacdes financeiras realizadas ndo utilizadas na execu¢do das acdes aprovadas,
deverio ser devolvidos a Conta Unica do Tesouro Nacional no prazo improrrogavel de 30
dias, contado da data do término do prazo previsto para a execucdo das agdes ou do ultimo
pagamento efetuado;

e aavaliagdo do cumprimento do objeto da transferéncia considerara dois requisitos,
sendo eles:

o acorrespondéncia dos insumos adquiridos, dos servigos prestados e
das obras executadas com as acoes ou as propostas aprovadas; e

o acorrespondéncia dos valores executados com os valores previstos
das a¢des ou das propostas aprovadas.

e a avaliacdo do cumprimento do objeto serd feita por meio da andlise dos
documentos apresentados pelo Ente beneficidrio e por visitas técnicas, quando estas forem
necessarias;

e arespeito da avaliacdo do cumprimento do objeto, as constata¢des dos prepostos da
Unido ou dos agentes dos 6rgdos de controle interno e externo resultantes de visitas técnicas
prevalecerdo sobre as informag¢des constantes da documentagdo da prestacdo de contas
encaminhada pelo Ente beneficiario;

e 0s documentos de prestacgdo de contas devem ser mantidos pelos Entes
beneficiarios pelo prazo de 5 anos, inclusive a guarda dos comprovantes de pagamentos
efetuados. Tendo em vista a possibilidade de deterioracdo de determinados comprovantes
ou notas fiscais ao longo do tempo, sugere-se a digitalizacdo, quando possivel, e/ou a guarda
de copia junto ao comprovante original.

Quanto aos processos de prestacao de contas dos recursos concedidos pela Unido, via
S2iD, para a realizacdo de acdo de resposta, contemplarao os seguintes documentos:

a) Relatorio de Execucdao Fisica, instruido com fotografias datadas e
georreferenciadas;

b) Declaracao de Cumprimento do Objeto e atingimento dos objetivos;

c) copia do termo de aceitagdo definitiva da obra ou servico de engenharia, quando for
0 caso; e
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d) outros documentos solicitados pela Secretaria Nacional de Protegdo e Defesa Civil,

quando necessario.

A etapa de prestacdo de contas deve se basear no Capitulo IV, do Decreto Federal n?
11.219/2022 (art. 32 a 36), e no art. 42 da Portaria n? 3.036, de 04 de dezembro de 2020, do

Ministério da Integracdo e Desenvolvimento Regional.

7.1 Acesso a Fase de Prestacao de Contas e seus Relatorios

Para iniciar a prestacdo de contas do uso do
recurso federal nas acdes de resposta ao desastre,
acesse a guia “Prestacdo de Contas” e os relatorios
disponiveis na aba “8. Relatdrios” no Protocolo
correspondente. Os documentos da aba citada devem
ser preenchidos e/ou confirmados e enviados, via S2iD,
a Sedec para andlise. A seguir, serdo descritas as a¢des
necessdrias a cada documento necessario.

Vocé estd aqui:

1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
RESPOSTA?
3. CONHECENDO O S2iD
4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
RECONHECIMENTO DO DESASTRE
5. FASE DE SOLICITAGCAO DE RECURSOS
6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

7.1 Acesso a Prestacdo de Contas

Figura 32 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Relatorios - Relatorios

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre:
20190409-03 do Baixio Seca

Status: Recurso federal para resposta

Homologado:
deferido S

estacao de Conta

RELATORIOS

» Relacdo de Pagamentos

» Relatério de Execucdo Fisico-Financeira

-4

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Fonte: Ligdo 12, do Curso S2iD M2 - Presta¢do de Contas das A¢des de Resposta, disponivel na Escola Virtual

do Governo (EV.G/ENAP), 2024.

7.1.1 Relacdo de Pagamentos

Para acessar o primeiro relatério, denominado
“Relagdo de Pagamentos”, basta clicar no link
relacionado e o sistema abrira a tela correspondente.

Nesta tela, sera possivel verificar que os campos do
relatério “Relacdo de Pagamentos” sdo preenchidos de
forma automatica, ndo sendo necessario edita-los.

Assim, as seguintes informagdes sdo apresentadas
de forma automatica pelo S2iD:

Vocé estd aqui:

1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES

2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

RESPOSTA?

3. CONHECENDO 0 S2iD

4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

RECONHECIMENTO DO DESASTRE

5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
7.1 Acesso a Prestacdo de Contas

7.1.1 Relac¢ao de Pagamentos

e “Unidade executora” das metas, ou seja, o proprio Estado ou Municipio;
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e as informacdes sobre o credor contratado para execucdo do item (nome e
CNPJ/CPF);

e data em que os lancamentos foram realizados; e
e valores efetivamente pagos.

Relembramos que ndo é necessdrio realizar nenhum preenchimento ou acao nesta tela,
cabendo ao Ente, apenas, a conferéncia dos dados.

Figura 33 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Relatérios - Relacao de Pagamento

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S
Solidtacao de Recursos Execucao Prestacao de Contas

RELZ [ORIOS

~ Relacio de Pagamentos

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Relacao de Pagamentos

1. RELACAO DE PAGAMENTOS

Unidade executora

Sdo Geraldo do Baixio

item Credor CNPJ/CPF Data Valor
1 CONSTRUTORA S & L LTDA ME 18.921.363/0001-25 18/12/2019 235.031,58

[ Total RS 235.031,58 |

» Relatorio de Execucao Fisico-Financeira
» Demonstrativo da Receita e Despesa

Fonte: Videoaula 9, do Curso S2iD M2 - Prestacdo de Contas das A¢cdes de Resposta, disponivel na Escola Virtual
do Governo (EV.G/ENAP), 2024.

7.1.2 Relatério de Execugédo Fisico-Financeira

0 Relatorio de Execugdo Fisico-Financeira permite o
Vocé esta aqui:

uma visdo geral sobre o andamento da execuc¢dao das 1. OBJETIVO DAS ORIENTACOES
. . ~ 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
metas, itens e gastos realizados nas agdes de resposta = .cpoqrns
executadas. 3. CONHECENDO 0 S2iD
4. FAS INICIAL DE REGISTRO E

A i RECONHECIMENTO DO DESASTRE
Os campos deste relatério, a exemplo do que 5. FASE DE SOLICITACAO D RECURSOS

ocorre com a “Relacdo de Pagamentos” sdo preenchidas 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES
. . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
automaticamente pelo sistema. Isso porque, ao longo da 7.1 Acesso A Prestacdo de Contas
~ ~ . P ~ 7.1.1 Relagdo de Pagamentos
execucdo das agoes, o Ente inseriu informacgdes sobre a 7.1.2 Relatério de Execucio Fisico-
execucdo das metas e os dados fornecidos na fase de  Financeira
“Execucdo” sdo transferidas, de forma automatica, para

os relatdrios da “Prestacdo de Contas”.

Por isso, lembramos a importancia de acompanhar, lancar e detalhar as despesas de
forma concomitante a sua execugao.

Ao clicar sobre o link relativo ao “Relatério de Execuc¢ao Fisico-Financeira”, o
relatorio sera aberto e apresentara o campo “Identificacdo” com o nome do Municipio
(executor) e o periodo de execugdo das acdes de resposta ja preenchidos.

59




GUIA PRATICO SOBRE 0 SISTEMA S2iD 5
SOLICITAGAO DE RECURSO0S o

NANCEIR

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RS

Neste relatorio, ha um campo denominado “Dados da execugdo”, que contém as metas
e itens preenchidos automaticamente pelo sistema. Ao final de cada linha relacionada as
metas e itens, sera disponibilizado o campo “Observagao”, que é editavel. Caso deseje, vocé
podera inserir informagdes adicionais relevantes para a prestacdo de contas em relagdo a
execucdo de cada meta:

Figura 34 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Relatérios - Relacao de Pagamento

RELATORIOS

I » Relagdo de Pagamentos

v Relatério de Execucdo Fisico-Financeira

BRASIL

Executor: Periodo:
S3o Geraldo do Baixio

Situacdo Inicio HValor
Meta Item N3o Em | uidal Real Gasto| Observagbes
Iniciad CUCA0 (R$)

Servicos para construcdo da Adutora-
Referéncia projeto COPASA
Mateniais para construcao da Adutora-
Referéncia projeto COPASA

1 - Execugdo de adutora de X 13/11/2019] 0,00
150mm, sendo 1 Km de FOFO e

6,59 Km de PVC DEFOFO.

X 13;"11;‘2019' 0,00 '

Fonte: Videoaula 10, do Curso S2iD M2 - Prestacdo de Contas das Acdes de Resposta, disponivel na Escola
Virtual do Governo (EV.G/ENAP), 2024.

O preenchimento do campo “Observacgoes” ndo é obrigatorio.

Apés a finalizacdo da verificacdo deste relatério, basta clicar na tecla “Salvar” e o
relatorio sera atualizado.

7.1.3 Demonstrativo da Receita e Despesa
Vocé estd aqui:
. .. . . 1. OBJETIVO DAS ORIENTAC()ES
Ao abrir o relatério do tipo “Demonstrativo da 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE

= » . 7 o RESPOSTA?
Receita e Despesa”, o sistema mostrard o relatorio 3. CONHECENDO O S2iD

: 3 4. FAS INICIAL DE REGISTRO E
correspondente.  Os  campos  previstos  serdo RECONHECIMENTO DO DESASTRE
automaticamente preenchidos pelo sistema, a exemplo da 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS
e R ) . 6. FASE DE EXECUCAO DAS ACOES

Unidade Executora”, ou seja, o Municipio, o valor total da 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS

A . . ;o . 7.1 Acesso a Prestacdo de Contas
transferéncia obrigatdria feita pela Sedec ao Ente, os 7.1.1 Relagdo de Pagamentos

gastos realizados e o valor a ser restituida, se for o caso. . 7.1.2 Relatorio de Execugdo Fisico-
1mnanceira
Além disso, é disponibilizado o campo “Termo de Despl:: .

Compromisso”, que deve ser preenchido pelo Ente com o
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numero do Termo estabelecido pelo proponente (Estado ou Municipio) e o Patrocinador, no
caso, a Sedec.26

Outro campo editavel neste relatdrio refere-se aos “Rendimentos”, que se relaciona
ao valor gerado sobre o recurso financeiro concedido desde o momento em que foi
disponibilizado pela Unido no banco. Para adicionar o valor dos rendimentos auferidos basta
clicar no icone de adicdo (©):

Figura 35 - Tela do S2iD - Protocolo - Guia Relatorios - Demonstrativo da Receita e
Despesas

RELATORIOS
» Relacio de Pagamentos

/ » Relatério de Execucio Fisico-Financeira
~ Demonstrativo da Receita e Despesa

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC
@ Demonstrativo da Receita e Despesa

Unidade executora Termo de compromisso n°:

S3o Geraldo do Baixio

/g RECURSOS TRANSFERIDOS + RENDIMENTOS (R$) GASTOS REALIZADOS + VALOR A RESTITUIR (R$)
Transferéndia obrigatéria 2ados

R$ 1.615.885,70

Rendimentos
(+) 12
Total | Total
RS 1.615.885,70 R$ 1.615.885,7

Fonte: Videoaula 11, do Curso S2iD M2 - Prestacdo de Contas das A¢bes de Resposta, disponivel na Escola
Virtual do Governo (EV.G/ENAP), 2024.

Em relagdo ao campo “Valor a Restituir”, o valor solicitado refere-se ao total da
transferéncia obrigatoria concedida, menos os gastos realizados e somado com o valor dos
rendimentos:

Valor a restituir: (transferéncia obrigatoria concedido - gastos realizados) + valor dos rendimentos

Para finalizar o preenchimento do relatorio, basta clicar no botdo “Salvar”.

Lembramos que a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) é o documento instituido pelo
Ministério da Fazenda com a finalidade de realizar recolhimento de valores a 6rgdos da
Administracao Publica Federal. Neste caso, a GRU serd o comprovante de recolhimento dos
recursos nao utilizados, no total ou remanescentes, pelo Ente beneficiado. 27

26 0 nimero do Termo de Compromisso pode ser verificado no documento “Liberacdo de Parcela Unica”, disponivel
no botdo “Detalhes do Processo”, pasta “Federal”.

27 A GRU pode ser emitida no site https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru. A GRU poderd ser
paga somente na rede bancaria do Banco do Brasil.
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7.1.4 Finalizacédo do Processo de Prestacdao de Contas

Para concluir o seu processo de prestacdo de contas, |, . ..
oce esta aqui:

sera necessario acessar a aba “9. Presta¢do de Contas”, 1 OBJETIVO DAS ORIENTACOES
. ‘ . « ~ » ~ 2.0 QUE SAO DESASTRES E ACOES DE
disponivel na guia “Prestacio de Contas”. O botdo RESPOSTA?

« = ~ » e 3. CONHECENDO 0 S2iD
Enviar para Prestacio de Contas estara, A FAS INICIAL DE REGISTRO B

provavelmente, desabilitado, necessitando arealizagdo de = RECONHECIMENTO DO DESASTRE
~ o . o 5. FASE DE SOLICITACAO DE RECURSOS

algumas ac¢des antes de habilitar este botao. Para habilitar 6. FASE DE EXECUGAO DAS AGOES

~ . , ;s . . 7. FASE DE PRESTACAO DE CONTAS
o botdo informado, é necessario realizar as seguintes 7.1 Acesso 4 Prestagio de Contas

Aoc: 7.1.1 Relagdo de Pagamentos

agoes: 7.1.2 Relatério de Execugdo Fisico-
Financeira

e certifique-se que os status dos relatorios 13 Demonstrative da Receita o
finalizados aparecem na cor verde. Caso um ou ambos os = DPespesa
L. ; 7.1.4 Finalizacdo do Processo de

relatérios apresentem a cor vermelha no status, serd  Prestacio de Contas
necessario completar o preenchimento dos dados
conforme orientagdes constantes no capitulo “6. Fase de Execucao das Acdes de Resposta no

S2iD” deste Guia Pratico;

e anexe o comprovante de devolucdo de valores a restituir (caso possua), a GRU;

e anexe o termo de aceitacdo definitiva de obra ou servico de engenharia (caso
possua); e

e anexe o extrato da conta bancaria do CPDC.

Figura 36 - Tela do S2iD - Protocolo - Presta¢do de Contas.

Protocolo: RES-MG-3161650- Municipio: Sdo Geraldo Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190409-03 do Baixio Seca deferido S

-g.,mv 9. Prestacio de c«m‘

Relatério Status

Cépia do termo de aceitag3o definitiva da obra Relatorio de execucdo .
ou servico de engenharia ‘
- Relatério de Prestac3o de Contas .
O Extrato da conta banciria Anexar Arquivo
3

Fonte: Videoaula 12, do Curso S2iD M2 - Prestacdo de Contas das A¢des de Resposta, disponivel na Escola
Virtual do Governo (EV.G/ENAP), 2024.

A copia do termo de aceitacao definitiva da obra ou servico de engenharia nao é
um documento obrigatdrio e serd cobrado, somente, se este tipo de servigo tiver sido
realizado durante as a¢des de respostas.

Por fim, a cépia do extrato da conta bancaria especifica do CPDC devera
compreender o periodo do recebimento da transferéncia na conta até a finalizacdo dos
gastos e fechamento da conta, acompanhado da conciliacao bancaria.
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Apébs completar todas as a¢des necessarias, clique no botao “Enviar para Prestacao
de Contas”. Isso fara com que o Protocolo mude automaticamente do status “Recurso Federal
para resposta deferido” para “Em andlise técnica - prestagdo de contas”.
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CONSIDERACOES FINAIS

Esperamos que este Guia Pratico tenha proporcionado uma compreensao clara e
objetiva sobre as principais operacdes que devem ser realizadas no Sistema Integrado de
Informagdes sobre Desastres (S2iD), do Governo Federal.

Este Guia ndo tem a presuncdo de substituir os cursos e nem orienta¢gdes emanadas
pela Sedec/MIDR. Ele é um instrumento adicional para que, diante dos desastres ocorridos
no Rio Grande do Sul, os Municipios tenham rapido acesso as principais orientacées do S2iD,

desde a fase de reconhecimento federal do desastre a prestacdo de contas do recurso
recebido, auxiliando, assim, na compreensao da forma de funcionamento do sistema.

O uso eficiente do S2iD é crucial para garantir o apoio federal na rapida resposta as
situacdes de emergéncia e calamidade ocasionadas em consequéncia de desastres em
territério nacional, permitindo que os Municipios obtenham o apoio necessario para
restabelecer, com a maior eficacia possivel, as condi¢des mais préximas do normal quanto a
vivéncia, seguranca e habitabilidade nas areas afetadas.

A correta utilizacdo do S2iD ndo apenas facilita o acesso aos recursos federais, mas
também assegura que as acdes de resposta sejam conduzidas de maneira coordenada e
eficiente, beneficiando diretamente as regioes atingidas.

Refor¢amos a importancia de seguir as orientagdes emanadas neste Guia e em toda a
legislacao federal acerca dos temas que envolvem as orientacdes aqui contidas e,
principalmente, de utilizar os recursos disponiveis de forma célere, transparente e
responsavel.

Para qualquer duvida ou necessidade de suporte adicional, ndo hesite em contatar as
autoridades competentes mencionadas ao longo deste Guia.

Contatos e informacgdes sobre a solicitacdo de recursos federais no S2iD:

e para esclarecer davidas sobre o reconhecimento federal do desastre, solicitacao
de recursos, execucdo e prestacdo de contas relacionadas as acoes de assisténcia
humanitaria em decorréncia de desastres, entre em contato com o Centro Nacional de
Gerenciamento de Riscos e Desastres (CENAD)/MIDR, pelo telefone (61) 2034-4600.

e para esclarecer duvidas sobre a solicitacdo de recursos, execucdo e prestacdo de
contas relacionadas as acoes de restabelecimento e de reconstrucao de areas atingidas
pelos desastres, entre em contato com o Departamento de Obras de Protegdo e Defesa Civil
(DOP) da Sedec/MIDR pelo telefone (61) 2034-4177;

e para solicitar o apoio e informacoes as Bases da Sedec temporariamente
instaladas no Rio Grande do Sul, o Municipio deve entrar em contato com a Defesa Civil
Estadual RS, por meio da CREPDEC da sua regiao.

Sites e paginas que contemplam contetdo relevante sobre a Defesa Civil Nacional:

e site do Ministério da Integracdo e Desenvolvimento Regional (MIDR):
https://www.gov.br/mdr/pt-br;
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e Instagram MIDR: @midregional

e Facebook MIDR: https://www.facebook.com/midregional

e site da Secretaria Nacional de Protecio e Defesa Civil (Sedec):
https://www.gov.br/mdr/pt-br/assuntos/protecao-e-defesa-civil

e Instagram Defesa Civil Nacional: @defesacivilbra

e Legislacdo sobre a Defesa Civil Nacional: https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/secretaria-nacional-de-protecao-e-defesa-civil /legislacao. Acessar

e Perguntas frequentes sobre assuntos correlatos a Defesa Civil Nacional:

https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-
frequentes-defesa-civil.

Juntos, podemos construir uma sociedade mais resiliente e preparada para enfrentar
os desafios impostos pelos desastres naturais no nosso Estado, fortalecendo a solidariedade
e a unido em tempos de adversidade em prol da Sociedade Gaucha.
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ANEXO I - MODELO DE OFICIO DE SOLICITACAO DE
CADASTRO DE USUARIO NO S2iD
PREFEITURA MUNICIPAL [nome do Municipio]

[Enderego com CEP]
[Numeros de telefone e e-mail]

Oficio n°. [000/ANO/SIGLA]
[Local], [dia] de [més] de [ano].

Ao Senhor

[Nome do Secretario Nacional]

Secretario Nacional de Protecao e Defesa Civil

Esplanada dos Ministérios, Bloco E, 7° Andar — Brasilia-DF
CEP: 70067-901

Telefone: (61) 2034-5869

Assunto: Cadastramento de usuario (s) no S2iD.
Senhor Secretario Nacional,

1. Por meio da Portaria n° 3.234, de 28 de dezembro de 2020, instituiu-se o Sistema Integrado de
Informagdes sobre Desastres (S2iD) como a plataforma utilizada pela Secretaria Nacional de Protecao e
Defesa Civil (Sedec) para os processos de reconhecimento federal de situagdo de emergéncia e calamidade
publica, bem como para as transferéncias de recursos para acdes de resposta e de recuperacao.

2. De acordo com o Art. 6° do referido regramento, a legitimidade do acesso ao S2iD devera ser
garantida por meio do cadastramento individual dos usuérios no Sistema.

3. Nesse contexto, encaminhamos para fins de cadastro no S2iD o(s) formulario(s) do(s) servidor(es)
indicado(s) para acesso, conforme a seguir:

Nome completo:

CPF:

Data de nascimento:
E-mail: (Para cada usuario a ser cadastrado. E individual)
Telefone institucional:
N° de celular:

UF:

Municipio:

Bairro:

CEP:

Endereco:

Grau de escolaridade:
Cargo:

Todos os dados sdo obrigatoérios para gerar o cadastro.

Atenciosamente,
[Assinatura]
[Nome do nome do Prefeito (a) /nome do Coordenador (a) Municipal de Protegao e Defesa Civil]
Prefeito (a) Municipal / Coordenador (a) Municipal de Protecdo e Defesa Civil

INFORMACOES IMPORTANTES:

O Oficio devera ser impresso, assinado manualmente e digitalizado no S2iD. A assinatura nao pode ser
“colada” no documento. Inserir um quadro de informagdes para cada servidor no mesmo Oficio. O Oficio
para cadastro do Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil devera ser assinado pelo Prefeito (a).
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